


O QUE VOCE VAI ENCONTRAR NESTE MANUAL:

1. Equipe pedagogica e seus respectivos segmentos;
2.Horarios, a importancia da pontualidade e da frequéncia e procedimento para
saidas e saidas antecipadas;
3. Orientacoes gerais sobre o uso do uniforme;
4. Material escolar: itens de uso individual;
5.Alimentacao diaria: lanches e refeicoes;
6.Recreacao: intervalos;
7. Atividades esportivas, culturais, centro de linguas e suporte pedagdgico;
8.Saude e medicamentos;
9. Avaliagoes e sistemas de nota: como funcionam para cada segmento;
10. Procedimentos disciplinares: como a escola atua quanto o cumprimento das
normas;
11. Atendimento: telefones e e-mails importantes;
12.Convivencia escolar;
13. OrientacOes sobre seguranca, transito e restricoes gerais;
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Boas vindas!

Esse Manual de Convivéncia foi especialmente elaborado para que
alunos e responsaveis mantenham-se bem informados quanto ao
funcionamento e postura da nossa escola mediante diversos temas,
garantindo uma relacao saudavel com a comunidade escolar. Por isso,
recomendamos uma leitura cuidadosa e atenta!




Nosso time

Direcao da
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Coordenadora do
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Prof2. Simone Lyrio
simone.lyrio@seb.com.br

Coordenadora de
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Prof®. Eula Karyne
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Coordenador de
Operacoes

Prof. Ricardo Magno
ricardoc.melo@seb.com.br

Coordenadora do
Ensino Fundamental

Profd. Carla Oliveira
carla.oliveira@seb.com.br

Orientador Educacional
do Ensino Fundamental
Prof. Tiago Brito

tiago.brito@seb.com.br

Coordenador de Cursos e
Tecnologia da Educacao

Prof. Phublio Silva
™ phublio.silva@seb.com.br

Gerente

de Operacoes
Gleidson Souza
gleidson.souza@seb.com.br




Segmentos e Horadrios

E. Fundamental Anos Finais: 6° ao 9° ano » Avaliacoes semanais (EM)
. : as sextas, das 14h20 as

18h30:
e A 32 série tem aulas

Segunda a sexta, das 7h20 as 12h regulares as tercas, das
14h20 as 17h20:;

Periodo Regular

e Lingua Estrangeira e
Educacao Fisica (EM) sao
ofertadas no turno

Ensino Méedio (EM): 12 a 32 serie

Periodo Regular

Seqgunda a sexta, das 7h20 as 12h55 » Simulados poderao ocorrer
em sabados letivos
previamente divulgados.

vespertino;

O aluno deve chegar a escola com a antecedéncia devida, para que, ao
soar o primeiro sinal, cinco minutos antes do inicio das aulas, possa
dirigir-se a sala de aula. O segundo sinal determinara o inicio das aulas.
ApOs esse sinal, so sera permitida a entrada do aluno a partir do segundo
horario. A entrada no segundo horario de aula sera permitida pela
Coordenacao Pedagogica do segmento do aluno com o maximo de
cinco registros de atraso no bimestre em andamento.



Pontualidade

e A pontualidade é essencial a formacao do aluno e ao bom aproveitamento escolar.

e Durante a aula, o aluno s0 podera ausentar-se da sala com autorizacao expressa do professor.

e O horario de inicio das aulas deve ser rigorosamente respeitado.

e A Coordenacéao Pedagogica podera autorizar - em situacoes extraordinarias - a entrada dos
alunos que se atrasarem para a 12 aula desde que estejam dentro do limite maximo de entradas
autorizadas (5 por més); apos este limite. os casos serao analisados junto a Direcao.

O aluno deve aguardar o inicio da segunda aula dentro da escola. O estudante que chegar a
escola apos o 2° horario so tera acesso a sala de aula para as aulas subseguentes, se o atraso
for por motivo justificado, como consultas médicas e ocorréncias fora do controle da familia.

Frequéncia

* O controle de frequéncia é feito diariamente. A exigéncia minima de frequéncia é de 75%
(setenta e cinco) para alunos do Ensino Fundamental e Médio.

e Caso o0 aluno precise faltar, pedimos a gentileza de informar a Coordenacao/Orientacao
Educacional com antecedéncia, via e-mail ou telefone. Em todos 0s casos, entraremos em
contato com a familia.

e Recomendamos que o aluno faltoso acesse a agenda do aluno no Portal SEB Digital atraves
do site www.escolaseb.com.br/dinatos, para obter a lista dos conteudos diarios trabalhados em
sala, bem como as tarefas de casa deixadas pelos professores.




Saidas

« O momento da saida merece uma atencao ainda mais especial e, portanto, pedimos que o
item abaixo seja criteriosamente respeitado:

o O responsavel que nao deseja que o0 aluno do Ensino Fundamental Anos Finais deixe o
ambiente escolar desacompanhado apos o termino das aulas e durante o turno contrario,
devera informar a Orientacao Educacional, por escrito. Assim, o estudante ficara impedido de
sair da escola nesses momentos.

Saidas Antecipadas

e Devem ser solicitadas pelos responsaveis via bilhete assinado, envio de e-mail, ou
mensagem de aplicativo, desde que o e-mail ou telefone sejam os mesmos cadastrados em
NOSsSOo sistema.

 Nao serao aceitas solicitacoes por telefone.

e O pedido devera ser feito com antecedéncia e, preferencialmente, fora do horario de aula.

e A saida antecipada sO podera acontecer antes do inicio da aula, no intervalo ou durante as trocas
de aulas, para que evite o prejuizo académico.

e Em casos emergenciais, pedimos que entrem em contato com a Coordenacao.




Uniforme Escolar

O uso do uniforme gera sentimento de pertencimento, assim como atende a dois importantes
quesitos: identificacao e seguranca.

Uniforme Padrdo

e A utilizacao dos uniformes tem por objetivo equilibrar as diferencas sociais, minimizando riscos de
bullying; gerar praticidade para familia e aluno; inibir o consumismo, além de aumentar a
seguranca de todos. Por isso, para entrar nas dependéncias da escola, todos deverao estar
devidamente uniformizados com o modelo de seu respectivo segmento, bem como vir calcados
com ténis, nao sendo permitido o uso de tamancos e sandalias com salto; o uso de chinelo so sera
permitido em caso de comprovada necessidade avaliada pela coordena¢cao ou com a apresentacao
de atestado médico ou carta escrita a punho do responsavel, solicitando seu uso;

 E de uso obrigatério o uniforme composto por: camiseta, calca e casaco padronizados da
escola. E permitida a substituicdo da calca padrdo por calca jeans azul ou preta (sem rasgos),
calca legging azul ou preta, bermuda azul ou preta lisa (0 comprimento sera avaliado);

e Nao sera permitido agasalho que nao seja do uniforme sobre a camiseta da escola. Sera
permitido o seu uso por debaixo da camiseta do uniforme escolar.

 Ficam proibidas as customizacoes dos uniformes.



Uniforme de Educacdo Fisica

e Para participar das aulas de Educacao Fisica, aléem do uniforme especifico, €
obrigatorio o uso de ténis. As pecas deverao estar identificadas com o nome
do aluno e nenhuma modificacao pode ser feita no uniforme original;

 Importante:

o Para o desenvolvimento das demais atividades da escola, como
plantdes, monitorias, aulas de Lingua Estrangeira e demais atividades de
contraturno, os alunos devem estar trajando, obrigatoriamente, o
uniforme padrao;

o O uniforme de Educacao Fisica fica restrito as aulas desse
componente curricular.

e Atencao:

o E proibido o uso de boné, gorro, capuz, chapéus, toucas ou 6culos
escuros em sala de aula, salvo por indicacao médica devidamente
documentada ou avaliacao da coordenacao;

o Em casos de uniformes incompletos ou fora dos padroes, a
Orientacao Educacional verificara os motivos da ocorréncia e tomara as
devidas providéncias, podendo, inclusive, nao autorizar a participacao do
aluno nas aulas do periodo pela Coordenacao Pedagdgica.




Itens de uso individual

e Para atividades na escola:

o Cabe ao aluno e a familia a devida identificacao e zelo pelos
materiais trazidos ao ambiente escolar. Uma empresa terceirizada
oferece armarios individualizados (fechados) que sao alugados
diretamente com a empresa, em parceria com a escola;

 Diariamente, o aluno devera apresentar-se para as aulas portando
todo o material didatico solicitado pelos docentes. A falta de
material, alem de acarretar prejuizos na aprendizagem e participacao,
podera motivar o encaminhamento do aluno pelo professor para a
analise da situacao, junto a Orientacdao Educacional;

e Recomenda-se fortemente a identificacao e
o cuidado com todos os pertences dos
estudantes. A escola nao se responsabiliza
pela perda ou extravio de itens pessoais,
como celulares, por exemplo.




Alimentacdo Diaria

e Os alunos do Ensino Fundamental - Anos Finais e do Ensino Médio podem utilizar a
cantina diariamente. As fichas para a utilizacao dos alunos deverao ser adquiridas na propria
cantina, nos horarios permitidos e informados pela coordenacao;

e A cantina possui um cartao de consumo, para o qual o responsavel pode comprar creditos,
evitando, assim, que alunos portem valores em dinheiro;

e A escola nao possui vinculo comercial com a cantina. Portanto, nao interferira em qualquer
tipo de negociacao entre os alunos e o estabelecimento;

e E vetado ao aluno lanchar dentro da sala de aula. Os casos de alunos com indicacido médica
de ingestao de alimentos em horarios ou situacdes especificas deverao ser tratados previamente

com a Coordenacao Pedagogica ou com a Orientacdo Educacional;

e E proibida ao aluno a venda de alimentos de qualquer natureza dentro do ambiente escolar.



Intervalos

e O intervalo entre as aulas representa um aspecto especial
na rotina escolar. Muitas vezes, trata-se de um importante
momento para socializacao e integracao com os colegas;

e Ao soar o sinal de inicio de cada uma das aulas previstas
no periodo, o aluno devera estar dentro de sua sala de
aula;

e Cinco minutos antes do término dos intervalos maiores
(recreio) soara um sinal, para que o aluno se dirija a sala
de aula. O segundo sinal determinara o inicio da aula e,
apos este, ndo sera permitida a entrada de alunos em
sala.



Atividades esportivas, culturais e
de apoio pedagoégico - |

S0 faz sentido na escola o que ha sentido fora dela também, por is
nosso papel trabalhar com questdes que existem para alem de seus'muros

No cotidiano escolar, analisamos boas reprodu¢oes de documentos, objetos € obras artisticas;
criamos situacoes de debate de temas reais e também entramos em contato com outras
realidades, culturas e pessoas, por meio de diferentes midias como filmes au Intérnet.

No entanto, sem tirar o merito desses excelentes recursos didaticos, existem moementos em gue
esse percurso merece ser invertido: ao inves de trazermos a vida real para dentro da escola,
acreditamos gue os alunos devem transpor 0s muros, visitando diferente§ espacos, para estuda-

los In loco.

Esses procedimentos, aos quais denominamos genericamente “Estudos do Meio”, abrangem
saidas de breve duracado, como visitas a museus historicos, artisticos e/ ou cientificos, cinemas,
parques; ou saidas de longa duracao, caracterizadas por viageas a espacos que apresentam

aspectos importantes a serem desvendados e que exigem pernoites fora da escola.




Alem de tradicionais em nossa escola, os Estudos do Meio comprovam, a cada ano, a experiéncia
diferenciada nao so pelos aspectos relatados acima, como também pelo carater interdisciplinar,
visto que desenvolvem conceitos e conteudo de diferentes disciplinas.

Estao sempre pautados por um conjunto de atividades ordenadas, orientadas e intencionais, que
priorizam o saber (conhecimento), o saber fazer (observar, localizar, interpretar codigos, criar
meétodos de estudos), o saber ser (respeitar os patrimonios, defender o ambiente) e o saber
conviver (trabalhar em grupo, ser solidario).

Os custos adicionais referentes a essas saidas sao
apresentados aos pais antecipadamente,
juntamente com a proposta pedagogica da
atividade.
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Diferentes formas de pagamento sao ofertadas
para garantir a adesao dos nossos estudantes nas
diferentes atividades pedagogicas. Os alunos s6
poderao participar da atividade mediante
autorizacao.



Esportes e Educacdo Fisica

Mais do que acreditar no esporte, nos acreditamos na vida. Aqui o esporte é levado a sério,
pois € uma ferramenta necessaria e relevante no desenvolvimento do carater e da disciplina,
reforca habitos saudaveis e auxilia o desenvolvimento corporal, importante nessa etapa da vida.

Por ISso, nossa estrutura esportiva compreende Iinstalacoes e equipamentos completos, como
Arena Poliesportiva e campo de futebol society.

 No Ensino Fundamental - Anos Finais, as aulas de Educacao Fisica sao ministradas pela
manha, na grade horaria.

 Para o Ensino Médio, as aulas ocorrem no turno oposto.

e Além das aulas de Educacao Fisica, oferecemos escolinhas de diversas modalidades e
formacao de equipes competitivas, contribuindo ndo apenas para o desenvolvimento fisico

e mental dos jovens, mas também preparando-os para um convivio social harmdnico e
saudavel.

« As modalidades sao oferecidas de acordo com as séries e respectivas faixas etarias. As
aulas sao iniciadas quando ha um nimero minimo de alunos por turma e, para participacao
das atividades, € imprescindivel a apresentacao de atestado médico do aluno.




Centro de Linguas

O Centro de Linguas oferece aos alunos do Ensino Fundamental — Anos Finais e do Ensino
Médio curso de Inglés com a mesma qualidade das melhores escolas especializadas.

O curso é anual, ministrado em 2 aulas semanais, e 0s alunos sao maitriculados no nivel
compativel com o grau de desenvolvimento que apresentam no dominio da lingua. Para
determinar esse grau, 0S novos alunos sao submetidos a uma avaliacao. As aulas ocorrem nos
seguintes periodos:

A) Ensino Fundamental - Anos Finais: aulas pela manha e na grade horaria;
B) Ensino Médio (12 e 22 séries): aulas no turno oposto (vespertino);
C) Ensino Médio (32 série): aulas na grade horaria no formato ENEM e PAS.

Observacao: Os livros utilizados no Centro de Linguas devem ser adquiridos pelo responsavel do
aluno e ndo estao incluidos na taxa de material didatico.



Suporte Pedagogico

A escola disponibiliza horarios para as aulas de suporte pedagogico e para
resgate de aprendizagem através dos Plantoes de Estudo. A Orientacao
Educacional e/ou a Coordenacao Pedagogica, sempre que necessario,

entrara em contato com a familia para solicitar o comparecimento do aluno
nestas aulas, informando os dias e horarios.

,———-—:D: —
Sala de Estudos

Tem por finalidade facilitar e estimular o estudo dos alunos. Esta preparada para atender a
todos os interessados, tanto para estudos individuais quanto em grupo.

A Sala de Estudos € um espaco de aprendizagem e, por isso, a disciplina deve ser cuidada. E

proibido o0 acesso a Sala de Estudos portando alimentos e/ou bebidas, bem como jogos ou
aparelhos sonoros.



A Sala de Estudos € um ambiente de siléncio e disciplina e, portanto, a boa ordem deve ser
respeitada.

O aluno que infringir uma ou mais das normas de convivéncia referentes ao uso da sala e,

consequentemente, tiver seu acesso restringido, somente podera retornar ao local apos avaliacao
da situacao pela equipe Técnico-Pedagogica.
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Todos os cuidados necessarios a protecao e ao hem-estar de
nossos alunos sao tomados. Entretanto, acidentes e doencgas
repentinas podem acontecer independentemente do local em que eles
estejam. Em caso de mal-estar subito por parte do estudante, os pais

serao imediatamente contatados para que providenciem o atendimento /—fv
adequado ao aluno.




Manipulacdo e Medicamentos

Nossa escola evita fornecer qualquer tipo de medicacao aos
estudantes, visando prevenir ocorréncias de possiveis problemas
causados pelo uso indevido. De qualquer forma, caso iISsoO seja
necessario, nenhuma medicacao, mesmo a mais simples, é
administrada sem a autorizacao e ciéncia do responsavel.

Enfermidades Contagiosas

E importante que haja conscientizacdo dos responsaveis com
relacao a nao autorizacao de entrada e permanéncia de alunos
gue estejam portando alguma enfermidade infectocontagiosa.

Quando houver suspeita ou confirmacao de algum caso, o aluno
devera permanecer em casa e regressar a escola apos alta médica,
portando o devido atestado. Caso o primeiro sintoma de febre ou
gualguer tipo de doenca seja manifestado na escola, 0s responsaveis
serao comunicados e deverao buscar o aluno para prestar o devido
atendimento.



Avaliacdes e
Sistemas de Nota

As avaliacoes fazem parte de um processo continuo e mediador da atuacao do aluno.
Continuo porque é sistematico, direcionado as praticas de sala de aula;, mediador porque
possibilita maior participacao de todos os envolvidos na tarefa de avaliar: o professor, o

aluno e os responsaveis.

A cada um cabe uma funcao diferente:

Professores
Avaliam os alunos e a aprendizagem, redirecionando a forma de atuacao, se necessario,

Aluno(a)s l
Tomam conhecimento de suas conquistas, dificuldades e possibilidades de reorganizacao da aprendiza

Responsaveis
Acompanham o processo de aprendizagem dos filhos e conhecem o trabalho realizado pelo professor.

ASSim, pode-se dizer que a avaliacao ajuda o aluno a aprender, o professor a ensinar e 0s
pais a participarem da evolucao dos filhos. E um trabalho cooperativo de toda a comunidade
escolar.




Ensino Fundamental - Anos Finais

O processo de avaliacao utilizado nas turmas do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental -
Anos Finais, tem por base trés premissas:

e Valorizar o trabalho interdisciplinar, ponto fundamental do projeto pedagogico;
o Estimular o estudo diario, avaliando semanalmente as tarefas;
e Colaborar para a fixacao dos fundamentos dos conteudos conceituais desenvolvidos.

As avaliacOoes acontecem semanalmente, com a seguinte estruturacao:

A cada semana, o aluno sera avaliado em até 3 (trés) componentes curriculares, por
exemplo: Matematica, Historia; Producao Textual, Ciéncias, Portugués, Geografia e Ciéncias;

 Nas primeiras semanas, serao aplicadas as ADs (Avaliacoes Discursivas) e, nas
semanas seguintes, as ATs (Avaliacoes Objetivas);

e Avaliacao Discursiva (AD): 4 questdes discursivas; valendo 1,0 (um) ponto cada, que
totalizam 4,0 (quatro) pontos;

e Avaliacao Teste (AT): 8 questdes de multipla escolha (testes) valendo 0,5 (meio) ponto cada,
gue totalizam 4,0 (quatro) pontos.

 Ainda faz parte do processo de avaliacao, a avaliacao da participacao geral do aluno
(AG).



Avaliacao da participacao geral do aluno (AG): a participacao dos alunos
durante as aulas, o seu empenho no desenvolvimento das tarefas diarias e a
realizacao das atividades propostas pelos docentes serao avaliadas
bimestralmente, podendo gerar uma nota de zero a dois pontos nos seguintes
componentes: Lingua Portuguesa, Matematica, Historia, Geografia, LEM,
Redacao e Ciéencias.

Arte

A avaliacao no componente curricular ARTE é realizada pelos docentes mediante observacao,
analise e afericao de resultados/respostas do aluno ao conjunto de acées promovidas.

Nesse contexto, ao final do bimestre, a nota do aluno € composta por:

e Um trabalho valendo 4,0 (quatro) pontos;

e Participacao nas atividades (PA) valendo 2,0 (dois) pontos;

e Freguéncia (F) valendo 2,0 (dois) pontos e;

e Desenvolvimento/evolucao nas atividades valendo 2,0 (dois) pontos.



_ ~ s _o
Educacao Fisica
A avaliacdo no componente curricular EDUCACAO FISICA, tanto par

EM, é realizada pelos docentes mediante observacao, analise e aferica
resultados/respostas do aluno ao conjunto de acoes promovidas.

Nesse contexto, ao final do bimestre, a nota do aluno é composta por:

e Participacao nas aulas valendo 4,0 (quatro) pontos;
e Freguéncia (F) valendo 4,0 (quatro) pontos e;
e Desenvolvimento valendo 2,0 (dois) pontos

PCV - Planejamento de Carreira e Vida

A avaliacao no componente curricular PCV (Planejamento de Carreira e Vida) é realizada pelos

docentes mediante avaliacao (app My Life) e/ou outras atividades propostas, numa escala de O a
10 pontos.




Distribuicdo das Questdes

P1 Matematica e Historia (AD) 04 discursivas de cada disciplina

Producao Textual (AVR1) e Ciéncias (AD), do 6° ao

P2 04 discursivas de cada disciplina

9° ano
P3 Portugues e Geografia (AD), do 6% ao 9% ano 04 discursivas de cada disciplina
P4 Matematica e Historia (AT) 08 objetivas de cada disciplina
P5 Redacao (AVRZ2) e Ciéncias (AT), do 6° ao 9° ano 08 objetivas de cada disciplina

P6 Portugués e Geografia (AT), do 6° ao 9° ano 08 objetivas de cada disciplina



Calculo das Médias Bimestrais (MB)

Arte, Educacao Fisica e PCV:
e MB = AG (Avaliacao de Participacao Geral do Aluno)

Demais disciplinas:
e MB = AD (Avaliacao Discursiva) + AT (Avaliacao Objetiva) + AG

Recuperacao Paralela

O aluno gque nao alcancar o total de 60% (sessenta por cento) de aproveitamento escolar,
correspondente a media 6,0 (seis) em algum componente curricular, no primeiro e/ou segundo
bimestre, podera se inscrever para participar da Recuperacao Paralela (Semestral).

Entretanto, sugermos gue antes da INscricao No processo de recuperacao, o aluno procure a

Orientacao Educacional para eventuais esclarecimentos. As Inscricoes para a Recuperacao Paralela
deverao ser autorizadas pelo responsavel do aluno e entregues no prazo estabelecido pela

Coordenacao Pedagogica, bem como 0 pagamento da taxa correspondente paga no prazo estipulado/

Para informacoes mais detalhadas sobre avaliacoes e sistemas de nota, procure pela
Coordenacao do respectivo segmento ou consulte o descritivo completo no portal
SEB Digital, disponivel em nosso site (www.escolaseb.com.br/dinatos).


http://www.escolaseb.com.br/dinatos)
http://www.escolaseb.com.br/dinatos)

i & @
Ensino Medio
O processo de avaliacao utilizado no Ensino Médio visa a

preparacao para os principais processos seletivos: Enem,
PAS e Vestibulares.

A Matriz Curricular do Ensino Médio da Escola SEB DINATOS
prevé o desenvolvimento de atividades referentes aos sequintes
componentes curriculares: Lingua Portuguesa, Artes,
Educacao Fisica, Matematica, Biologia, Fisica, Quimica,
Historia, Geografia, Filosofia, Sociologia, Producao e
Interpretacao Textual e Lingua Inglesa.

O processo de avaliacao da aprendizagem nesta etapa da
Educacao Basica esta organizado em seis blocos de avaliacoes
por bimestre, sendo estes organizados da seguinte forma:



e Avaliacoes Discursivas (AD): serao, ao longo do bimestre, 3 blocos de provas discursivas,
sendo que em cada bloco o aluno sera avaliado em até 4 disciplinas diferentes. Em cada bloco
havera 4 questoes discursivas, com valor de 1,0 (um) ponto cada;

e Avaliacoes Testes (AT): serao, ao longo do bimestre, 3 blocos de provas objetivas (com 5
alternativas em cada questao) sendo que em cada bloco o aluno sera avaliado em até 4
disciplinas diferentes. Em cada bloco havera 8 (oito) questdes objetivas, valendo 0,5 (meio)
ponto cada questao, ou seja, cada avaliacao objetiva totalizara até 4,0 pontos por disciplina;

 Folhas AZ: Esta ferramenta educacional tem por objetivo promover a realizacao de tarefas
avaliativas de forma on-line, possibilitando aos alunos um feedback imediato de suas atividades.
Sao exercicios modelo ENEM com objetivo de avaliarmos os principais topicos dos capitulos
estudados. A avaliacao baseia-se na realizacao das tarefas (engajamento). O total, na
pontuacao, sera de até 1,0 (um) ponto, exceto para as disciplinas de Artes, Redacao, Lingua
Inglesa e MyLife. Nao serao aceitas entregas fora do prazos estabelecidos pelos professores
e/ou Coordenacao.

 Para a disciplina de Producao e Interpretacao Textual, serao realizadas duas producoes,
sendo seus pontos distribuidos da seguinte forma: AD1 (12 producao textual valendo 2,0 pontos);
AD2 (22 producao textual valendo 2,0 pontos); AT1 (prova objetiva de intepretacao textual
valendo até 2,0 pontos) e AG (consiste em trabalhos e redacdes feitos em sala de aula ou em
casa, valendo 4,0 pontos). E imprescindivel o arquivamento de todas as redacdes, pelo
aluno, em pasta propria.



 Para os alunos da 12 e 22 séries, a avaliagcao no componente de Lingua Inglesa sera
organizada e acompanhada pelo Centro de Linguas da Escola, sendo desenvolvida da seguinte
forma: AD1 (avaliacao discursiva valendo 2,5 pontos); PROR (avaliacao oral valendo 3,0 pontos),
AD?2 (avaliacdo de composition valendo 3,0 pontos); AG (frequéncia e participacao valendo 1,5
pontos);

« Simulado (SIM): questoes no padrao da prova do PAS da UnB ou ENEM. Sao realizados ao
termino de cada bimestre. Nao compdem as notas bimestrais, mas podem gerar pontos
adicionais;

e A avaliacao da participacao geral do aluno (AG): a participacao dos alunos durante as aulas,
empenho, realizacao das tarefas propostas em sala e disciplina sao avaliados e podem gerar
uma nota dentro da escala de O (zero) a 1,0 (um) ponto.



Ainda sobre os processos de avaliacao
para o EM

A Coordenacao Pedagogica fornecera ao aluno, com antecedéncia, o calendario das
avaliacOes previstas para os bimestres letivos. O aluno devera apresentar o Cartao de
ldentificacao sempre gue solicitado pelo fiscal da avaliacao em execucao. O aluno s podera
ausentar-se da sala 90 minutos apo0s o Inicio da avaliagao, sendo que, no caso de simulados,
apenas 120 minutos apos o inicio da avaliacao.

O material didatico necessario a realizacédo da avaliacao é estritamente pessoal, ndo podendo
ser emprestado a nenhum colega.

Durante a realizacéo da avaliacao, e vetado ao aluno “a cola”, que pode ser caracterizada
pela comunicacao entre os alunos durante a avaliacao, porte de celulares, radios ou similares
e materiais de apoio das disciplinas como lembretes, listas, livros, apostilas, cadernos. A
desobediéncia a esta norma implicara na anulacéo da avaliacao em que o fato ocorreu, sendo
0 responsavel pelo aluno comunicado e chamado a Escola para assinar a respectiva
ocorréncia. Nesse caso, nao havera a possibilidade de 22 chamada.



Cadlculo das Médias Bimestrais (MB)

Educacao Fisica: MB = AG (Avaliacao de Participacao Geral do Aluno) + Frequéncia;
Redacao: MB = AD1 + AD2 + AT1 + AG;

Lingua Estrangeira Moderna (1% e 22 Séries): MB = AD1 + Prova Oral + AD2 + AG;
Demais disciplinas: MB = AD (Avaliacao Discursiva) + AT (Avaliacao Objetiva) + AZ + AG

Recuperacao Paralela

O aluno gue nao alcancar o total de 60% (sessenta por cento) de aproveitamento escolar,
correspondente a media 6,0 (seis) em algum componente curricular, no primeiro e/ou segundo
bimestre, podera se inscrever para participar da Recuperacao Paralela (Semestral).

Entretanto, sugerimos gue antes da inscricdo no processo de recuperacao, o aluno procure a
Orientacao Educacional para eventuais esclarecimentos. As Inscricoes para a Recuperacao
Paralela deverao ser autorizadas pelo responsavel do aluno e entregues no prazo

estabelecido pela Coordenacao Pedagodgica, bem como o pagamento da taxa correspondente
paga no prazo estipulado.



Avaliacdo Substitutiva (22 Chamada)

Quando um aluno deixa de comparecer a uma ou mais avaliacoes, por motivo de doenca ou
por forca maior, ele podera participar das avaliacoes substitutivas, previamente
agendadas em calendario escolar.

Para participar da avaliacao substitutiva, o aluno deve preencher o requerimento e
pagar a taxa correspondente na secretaria de atendimento.

SO serao isentos 0s casos comprovadamente justificados e nao eletivos (doenca, falecimento
de familiares, convocacao para competicoes oficiais etc.).

Nao havera aplicacao de uma 3? chamada de avaliacao. Para as recuperacoes,
semestral e final, nao existirao provas de 22 chamada.

Boletim Escolar

Os responsaveis podem acompanhar as notas do aluno por meio do nosso portal eletronico.
Ao final de cada bimestre, 0os boletins serao entregues aos alunos e/ou responsaveis. O prazo

para pedidos de revisao de nota é de dois dias letivos apos a disponibilizacao do
boletim.

Essa revisao é realizada somente mediante a apresentacao das avaliacoes.



Procedimentos Disciplinares
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As normas e orientacoes contidas neste manual devem ser
praticadas. Quando nao cumpridas, implicarao em procedime
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Atendimento e
Comunicacoes

A nossa escola adota como principal canal de comunicacao entre a instituicao € 0s pais e/ou
responsaveis o aplicativo Binéculo by TellMe. Informacdes sobre cadastramento e uso
serao apresentadas no inicio do ano letivo.

Quando houver a necessidade de uma conversa presencial com a Coordenacao e/ou
Orientacao Escolar, pedimos a gentileza de agendar um horario com a
Orientacao/Coordenacao do segmento, para gue possamos nos organizar para melhor
recebé-los.

Abaixo, seguem canais de agendamento para cada segmento:

Ensino Fundamental - Anos Finais

Coordenacao Pedagodgica Orientacao Educacional
™M carla.oliveira@seb.com.br M tiago.brito@seb.com.br
& (61) 98626-0064


https://api.whatsapp.com/send?phone=5561986260064

Ensino Médio

Coordenacao Pedagdgica Orientacao Educacional
™M alexandra.romeiro@seb.com.br M simone.lyrio@seb.com.br
» (61) 98626-0074 » (61) 3878-4104

A Secretaria Escolar é responsavel por documentacoes escolares, matricula em cursos
modulares, passeios e eventos, portanto, alguns assuntos devem ser tratados diretamente nesse
departamento, tails como:

e AlteracOes cadastrais: mudancas de endereco, numeros de telefone, e-mail ou qualguer
outra alteracao devem ser comunicados imediatamente a Coordenacao, o que permite a
atualizacao permanente dos dados;

 DeclaracOes escolares: sujeitas a prazos e pagamento de taxas;

e Certificados e historicos escolares: sujeitos a prazos e pagamento de taxas;

e AvaliacOes substitutivas (22 chamada): requerimentos para provas de reposi¢cao devem ser
retirados e entregues na Secretaria, ficando sujeitos a prazos e pagamento de taxas;


https://api.whatsapp.com/send?phone=5561986260074
https://api.whatsapp.com/send?phone=5561986260074
https://api.whatsapp.com/send?phone=5561986260074
https://api.whatsapp.com/send?phone=556138784104

e Pedidos de 22 via de cartao de identificacao: devem estar acompanhados de uma foto 3x4
recente e comprovante de pagamento da taxa prevista;

e Pedidos de 22 via de material didatico: devem estar acompanhados do pagamento de taxa
prevista;

 Pedidos de transferéncia: devem ser feitos exclusivamente pelo responsavel, que,
antecipadamente, agendara entrevista com a Coordenacao;

Abaixo seguem canais de atendimento com a Secretaria Escolar:

Secretaria Escolar
M secretariadinatos@sebsa.com.br
(61) 3878-4123 / 3878-4199

Assuntos de carater financeiro podem ser tratados por meio de nossa Central de Atendimento,
gue funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as 20h, através do telefone 0800 950 10 20.

Ou, se preferir, podem tratar diretamente com nosso Departamento Financeiro, gue atende
atraves dos seguintes canais:


https://criarmeulink.com.br/u/1670874034

Departamento Financeiro

M cristiane.carvalho@sebsa.com.br
(61) 3878-4113 / 3878-4114

®» (61) 98316-1851

Achados e Perdidos

Cuidar do material e dos pertences trazidos para a escola é um
habito a ser desenvolvido.

Objetos de valor, dinheiro, brinquedos e outros itens gue possam
desviar a atencao durante as aulas nao sao aconselhaveis e seu
zelo é de Inteira responsabilidade do aluno.

Em casos de perda ou esquecimento, o0 aluno e/ou seu responsavel
poderao procurar pelo setor responsavel e/ou Orientacao
Educacional nos horarios estipulados, para que os acompanhe até a
secao de “Achados e Perdidos”.


https://criarmeulink.com.br/u/1670934248

Convivéncia Escolar

e Tratar com respeito professores, colaboradores e colegas;

« Comparecer pontualmente as aulas e a outras atividades programadas;

e Executar as tarefas designadas pelos professores e pela Coordenacao;

« Manter seu material escolar em ordem, de modo a poder utiliza-lo quando necessario;

e Justificar suas auséncias quando solicitado;

 Apresentar-se na escola devidamente uniformizado;

e Indenizar o prejuizo quando causar danos materiais ao estabelecimento ou a objetos de
terceiros;

e Permanecer na escola até o téermino da ultima aula e nao se ausentar sem a autorizacao
da Coordenacao;

e Ter honestidade e seriedade em todos os atos escolares;

e Manter a atencao as aulas, participacao nas atividades propostas pelo professor;

e Apresentar uma conduta compativel com a disciplina e a boa ordem de ensino;

e Praticar um comportamento adequado nos corredores e ter respeito ao sinal para troca
de aulas;

« Nao fazer uso de celular em sala, exceto quando solicitado/autorizado pelo professor;



 Entregar aos responsaveis: cartas, circulares, boletins informativos e de notas no
mesmo dia em que os receber. Documentos que necessitarem de confirmacao de
recebimento, por meio de canhoto assinado, devem ser devolvidos a escola no primeiro
dia letivo apds seu recebimento;

« O computador existente em cada sala de aula é de uso exclusivo do professor e nao
podera ser utilizado pelos alunos;

e Portar, diariamente, sua carteirinha escolar para entrada e saida da unidade.

 Serem respeitados por professores, colaboradores e colegas;

e Serem considerados, em funcao de sua individualidade, sem comparacoes e
preferéncias;

o Serem respeitados sem discriminacao de credo religioso, politico, de etnia e de cor;

e Serem orientados em suas dificuldades;

e Receberem seus trabalhos e tarefas devidamente corrigidos e avaliados;

e Serem ouvidos em suas queixas e reclamacoes.



@Orientag&es Gerais
S eguranca

A equipe de inspetores da escola é responsavel por zelar pelo cumprimento das
normas disciplinares, além do apoio que presta ao servi¢co pedagoégico. E ela também
gue desenvolve um importante trabalho para fornecer maior seguranca aos alunos,
tanto na parte interna quanto externa da escola. Os disciplinares sao orientados,
sempre que necessario, a exigir do aluno a carteirinha de identificacao e, nas situacoes
em que as normas da escola nao estiverem sendo respeitadas, eles deverao
encaminhar a Coordenacao, para que a mesma proceda uma efetiva avaliacao.

Trénsito o o

A movimentacao do transito requer uma atencao especial por parte da escola e dos
pais e/ou responsaveis. Bom senso e respeito dos motoristas sao imprescindiveis, por
ISSO, hossa orientacao é que todas as normas de transito sejam seguidas e respeitadas.
O bom exemplo e o respeito aos limites alheios sao fundamentais para uma boa
convivéncia e, mais do que isso, sao a melhor maneira de educarmos nossos filhos e
alunos.
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 Promover rifas, excursoes, festas ou vender artigos de quaisquer espécies sem
autorizacao da Coordenacao;

e Promover desordem dentro do colégio ou em suas imediacoes;

 Ocupar-se, durante as aulas, da execucao de qualquer trabalho estranho as atividades
desenvolvidas pelo professor;

 Escrever nas paredes, no piso, no teto ou em qualquer moéovel ou equipamento do
edificio escolar, palavras, desenhos ou quaisquer outros sinais graficos;

e Trazer ao colégio estilete ou qualquer objeto que possa provocar danos fisicos ao
patrimonio da escola;

e Entrar na escola acompanhado de animais (caes, gatos, aves e outros);

e Portar e/ou ingerir bebidas alcéolicas nas dependéncias ou mediacoes externas da
escola, bem como portar, fumar ou comercializar cigarros e afins.

e Usar meios ilicitos (“cola”) em provas, verificacoes escolares ou qualquer atividade
proposta pela escola (em caso de tentativa de “cola”, atribui-se nota zero a avaliacao);

e Permanecer em corredores, escadas ou realizar atividades que provoquem barulho e
perturbem o bom andamento das aulas de outras turmas;

e Permanecer em contraturno sem atividade direcionada;



o Utilizar vestimentas consideradas inadequadas durante as atividades escolares e
eventos nas dependéncias da escola, como minissaias, roupas transparentes, blusas
decotadas e outras vestimentas que nao condizem com o ambiente escolar, seja por
alunos, visitantes, professores ou colaboradores;

e Falsificar a assinatura de pais/ responsaveis;

e Formar grupos para promover tumultos ou confusdes nas dependéncias e também
imediacoes da escola;

e Usar materiais hao compativeis com as atividades escolares ou sem fins pedagoégicos,
como eletronicos, baralho, revista, equipamentos sonoros, entre outros, durante a aula;

e Participar de movimentos de hostilidade ou desprestigio ao SEB, e demais coligadas,
bem como aos seus colaboradores, alunos e professores;

e Produzir fotografia, gravacao ou filmagem dentro da escola sem prévia autorizacao da
Direcao ou Orientacao Educacional;

e Portar objetos que oferecam risco a integridade fisica ou moral dos colegas,
professores e demais colaboradores;

e Brigar, desacatar, ofender, desrespeitar ou agredir colegas, funcionarios e professores,
bem como incentivar atitudes dessa natureza dentro ou fora da escola, de maneira
presencial ou digital;



 E proibido o namoro ostensivo nas dependéncias da escola. Manifestacdes de carinho
e afeto sao permitidas dentro dos limites orientados pela equipe pedagogica;
» Colocar em risco a seguranca de outros e/ou causar panico na escola.

O nao cumprimento das normas e orientacoes contidas neste manual podera resultar em
intervencoes disciplinares, conforme ja descrito neste material (item “Procedimentos
Disciplinares”, em “Nosso Cotidiano Escolar”), bem como no Regimento Escolar.
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