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O QUE VOCE IRA ENCONTRAR NESTE MANUAL:

1. Equipe pedagdgica e seus respectivos segmentos

2. Horarios e a importancia da pontualidade e da frequéncia
3. Orientacdes gerais sobre o uso do uniforme

4. Material escolar

5. Alimentacdo diaria: lanches e refeicoes

. Intervalos

. Atividades esportivas, culturais e de apoio pedago6gico

. Licoes de casa: dicas para auxiliar seu filho antes, durante e depois das tarefas

O© 00 N O

. Avaliacoes e sistemas de nota: como funcionam para cada segmento

10. Procedimentos disciplinares: como a escola atua no ndo cumprimento das normas
11. Atendimento: telefones e e-mails Uteis

12. Orientacdes sobre seguranca, transito, restricoes gerais

13. Achados e perdidos

14. O que nossaescola esperade seu filho e de sua familia

15. O que seu filho e sua familia podem esperar de nossaescola
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BOAS-VINDAS

DiretoradaUnidade Orientadora Educacional - 8°e 9°anoE. F.Il
Prof.2 Célia CristinaZanchetta Borges Prof.2 Claudia Maria do Lago Pinheiro

lia.bor .com.br claudiam.pinheiro@seb.com.br
= ®a6)3603-9233

Vice-Diretore Coordenadorde Esportes - Orientadora Educacional - 12 e 22 série E. M.
Prof. André Vitaliano Silva ' Prof.2 Erica Regina de Souza Nascimento
® (16) 3603-9221
Coordenadora daUnidade -~ Coordenadorade Eventos
Patricia de Souza Agostini Morelli ! Carolina Ciganha Gaspar
®(16) 3603-9219 Y

Coordenador-Bilingue-8th grade e High School
Prof. Leandro da SilvaTorres

leandro.torres@escolaseb.com.br
®@16)3603-9315 @
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SEGMENTOS

EDUCACAO BILINGUE || ENSINO FUNDAMENTALII || ENSINO MEDIO

8t GRADE 82 ANO 1
HIGH SCHOOL 92 ANO

[+)]

série

N
[9)

série

ENTRADA E SAIDA
HORARIOS

Ensino Regular
Turno Ensino Fundamental Il Ensino Médio

MANHA 7h10 as 12h20 7h10 as 12h20

EducacaoBilingue

Middle School High School
(8t grade) (9t and 10t grades)

7h10 as 12h20 2 tardes na semana




Na entrada da escola sera necessario fazer o reconhecimento facial. Essa medida foi
implementada para oferecer maior seguranca a todos e, também, para registrar a presenca

dos alunos no ambiente escolar.

E imprescindivel o uso do uniforme escolar pelo aluno em todas as dependéncias da escola,
durante todas as atividades oferecidas. O aluno que ndo vier devidamente uniformizado

deverasolicitaruma autorizacao de acesso naSecretariade Atendimento.

O cartdo de identificacdo do aluno serd entregue no inicio do ano letivo, caso necessite de

uma 22 via, esta sera entregue mediante pagamento de taxa na Sala de Matriculas.

A pontualidade é essencial a formacado do aluno e ao bom aproveitamento escolar. Durante
a aula, o aluno sé podera ausentar-se da sala com autorizacdo expressa do professor. O
horario de inicio das aulas deve ser rigorosamente respeitado. A Coordenacdo/Orientacado
podera conceder entrada especialmente autorizada aos alunos que se atrasarem, no
maximo, 20 minutos na primeira aula do dia, desde que estejam dentro do limite maximo
de entradas autorizadas. O aluno que chegar apés este horario deve aguardar o inicio da

segunda aula dentro da escola.

O controle de frequéncia é feito diariamente. A exigéncia minima de frequéncia é de 75%
(setenta e cinco) para alunos do Ensino Fundamental e Médio, do total de 800 horas anuais
distribuidas por um minimo de 200 dias letivos e de efetivo trabalho escolar conforme
legislacdo vigente. Caso o aluno precise faltar as aulas, pedimos a gentileza de informar a
Coordenacdo/Orientacdo com antecedéncia. Em todos 0s casos, entraremos em contato com

a familia.

SAIDAS ANTECIPADAS:

- Devemsersolicitadas pelos

responsaveis viaBinoculo, WhatsApp ou

e-mail para a respectiva

Coordenacao/Orientacao;

- O alunodo Ensino Fundamental Il e Médio
s6 podera sair da escolaantes do periodo, no
intervalo ou troca de aulas, para que evite o

prejuizo académico.

- Em casos emergenciais, pedimos que
entrem em contatocom a

Coordenacao/Orientacao.




UNIFORME

UNIFORME PADRAO

UNIFORME DE
EDUCACAO FiSICA

MATERIAL
ESCOLAR

MATERIAL DIDATICO
(ENSINO FUNDAMENTAL)

No nosso material didatico, os conteddos
transitam pelos Eixos Tematicos ematividades
dinamicas, organicas e contextualizadas, em
que o aluno amplia seu conhecimento,
prazerosamente, resolvendo situacdes do dia a
dia.

MATERIAL DIDATICO
(ENSINO MEDIO)

Nas duas primeiras séries do Ensino Médio, os
esforcos se concentram na formacdo, na
orientacdo e preparacdo dos alunos para o
vestibular e para o ENEM. O nosso material
possibilita o desenvolvimento do contetdo
simultaneamente com o desenvolvimento de
habilidades e competéncias listadas no ENEM.
Sdo elas: linguagens, cédigos, ciéncias

humanas, matematica e ciéncias da natureza.
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Os alunos do Ensino Fundamental Il e Médio podem utilizara cantinadiariamente para o lanche ou para as refeicdes.

www.lanchedobe mcom

Lanehe

Instagram: @lanchedobem
SAC Lanche doBent (82) 3512-1455

O intervalo entre as aulas representa um aspecto especial na rotina escolar. Muitas vezes, trata-se de um importante
momento e mque os alunos pode mfazeropgcdes:comquem conversar,de que mse aproximar etc.Para todos os alunos,
trata-se de um importante espaco para socializacao e integracdo comos colegas.

Na Unidade Ribeirania, no decorrer dos intervalos, acontecem diversas atividades para os alunos no patio central, no
Teatro de Arena ouquadras.

Entre elas, temos desafios esportivos, apresentacao cultural e o tradicional “espaco livre”, umevento em que os alunos
mostram o0s seus talentos individualmente ou em grupo e apresentam-se para os colegas cantando, dancando,
representando etc.



ATIVIDADES ESPORTIVAS, CULTURAIS E DE APOIO PEDAGOGICO

ATlVlDADES RECREAT'VAS E CU LTU RAlS Os custos adicionais referentes a essas saidas

sdo apresentados aos pais antecipadamente,
juntamente com a proposta pedagogica da
atividade. Diferentes formas de pagamento
sdo ofertadas, de modo que se oportunize

o maior indice de adesao possivel. Os alunos
s6 poderao participar da atividade

mediante autorizacao por escrito do pai e/ou
responsavel.

Em caso de desisténcia, é importante que
todos tenham ciéncia das condicdes de

cancelamento.
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APOIO PEDAGOGICO

Tem por finalidade facilitar e estimular o

estudo dos alunos.

Horario de funcionamento: das 7h as 18 h.

A escola disponibiliza horarios para os
plantdes de duvidas para resgatar as
dificuldades e esclarecer duvidas. (0]
Coordenador/Orientador, quando necessario,
entrara em contato com a familia para
solicitar o comparecimento do aluno nesses

plantdes,informando os dias e horarios.




SAUDE E MEDICAMENTOS

PRONTO
ATENDIMENTO

Todos os cuidados necessarios a
protecdo e ao bem-estar de nossos
alunos sdao tomados, entretanto,
acidentes e doencas repentinas podem
acontecer independentemente do local
em que eles estejam. Nossa escola
oferece atendimento em caso de leve
mal-estar, além de avaliar a
necessidade de dispensa do aluno e
comunicacao ao responsavel (nenhum
medicamento é ministrado, com
excecao aos enviados pelos
responsaveis, acompanhados de
prescricao médica). Servicos
emergenciais, em caso de problemas
sérios de saude, incorrem na imediata
chamada do servico da Medicar,
empresa contratada por nossa escola,

e na comunicacdo ao responsavel.

MANIPULACAO
DE
MEDICAMENTOS

Caso o aluno tenha que tomar algum
medicamento, os pais deverdo solicitar,
preencher e assinar o “Termo de

autorizacao para medicacao”.

Se possivel, enviar apenas a dose
diaria. De forma alguma ministraremos
medicamentos sem a devida

informacao eautorizacao.

ENFERMIDADES
CONTAGIOSAS

E importante que haja conscientizacao
dos pais com relacdo a nao
autorizacdo de entrada e permanéncia
de alunos que estejam portando
alguma enfermidade contagiosa.
Quando houver suspeita ou
confirma¢do da mesma, o aluno devera
permanecer em casa € regressar a
escola ap6s alta médica, portando o
devido atestado. Caso o primeiro
sintoma de febre ou qualquer tipo de
doenca seja manifestado na escola, os
pais serao comunicados e deverao
buscar a crianca para dar-lhe o devido

atendimento.

Quando constatada uma enfermidade
contagiosa em um aluno, os pais dos
colegas de sala serdo comunicados
para que tenham ciéncia e atencao aos

possiveis sintomas.



OS DEVERES DE CASA SAO NECESSARIOS PARA A
FIXACAO DOS CONTEUDOS E, POR ESSA RAZAO, E MUITO

IMPORTANTE QUE OS PAIS ACOMPANHEM O ESTUDO DE
SEUS FILHOS, INCENTIVANDO-OS PARA A REALIZACAO
DESTAS ATIVIDADES

ANTES

- Entendaseu filho:saiba o que o motivae o que o
desanima. Ficar por perto ou dar mais privacidade?
Ajuda-lo a organizara ordemde estudo ou deixa-lo
decidirsozinho?

- Definaas regras em comum acordo: estabelecam

juntos como seraessarotina (local e horario);

- Organize o lugar. garanta que ele estejaarrumado e
limpo na hora combinada. Quanto mais confortavel,
melhor;

- Acabe coma distragao: tente eliminar/diminuir

sons que atrapalhem aconcentracao;

- Fique de olho na disposicao dele:cansaco, fome,
irritacdo e distracdo merecematencao.O ideal é que
estes problemas sejamresolvidos antes de iniciaremas

atividades;

- Confira se todo o material necessario e sta disponivel.

DURANTE

- Respeite o momento:todos emcasadevemsaberque odeverde casa esta
sendo feito para evitarinterrupcdesque tiremaconcentracdoe o foco de quem
estaestudando;

- Pergunte se existem duvidas sobre o que foi pedido;
- Auxilie emcaso de davidas: ajude-o, mas ndo responda porele.Sugira que

busque arespostaemoutras fontesou ajude-oapensarsobre o assunto;
- Incentive-oareveralicao: se pedirparavocé revercomele,valorize o esforco,
ndo aponte diretamente os erros e apenas questione: “Que tal revereste trecho ou

esta conta?Confirase estatudo certo’.

DEPOIS

- Elogie os acertos e ndo aponte os enos: acertou tudo? Merece parabéns.
Errou bastante? Apenas pergunte se,com a correcdo do professor, ele
entendeu por que emou. Estimule-o a tirar davidas diretamente como professor.
E acompanhe. Converse como professorquando perceberalgumadificuldade

pontual.



AVALIACAO E SISTEMAS DE NOTA

O ALUNO A APRENDER, O
PROFESSORA ENSINARE OS PAIS A PARTICIPAREM



MIDDLE SCHOOL (8" GRADE)

HighFive

BILINGUAL EDUCATION

- Valorizaro trabalho interdisciplinar- ponto As avaliacdes acontecem semanalmentee sao

fundamental do projeto pedagoégico; assimdenominadas:

- Estimular o estudo diario, avaliando - Avaliacdo Discursiva;

semanalmente as tarefas; - Avaliacao Teste: questdes de multipla escolha;

- Colaborarpara a fixacdo dos fundamentos dos - Atividades Avaliativas: Atividades propostas pelo

conteudos programaticos desenvolvidos. professorem sala de aula;

- Simulados trimestrais: questdes de multipla escolha.

Sdo realizadosao término de cada timestre,porém

nao compdemas notastrimestrais, mas podemagerar

pontos adicionais.




DISTRIBUICAO DAS QUESTOES

. Avaliagio | Portugués | Ciéncias  Matematica Historia | Geografia
| Recuperaggiol | 10T | 10T | | | 10T |
| Recuperaggo2 | | | v | o1 |

R A1+ A6 +AT + RED + PL Art
Portugués = —mMmMmM@M8@™ M Coding

° Geography
o A2 + AT + AT + AA1 Histo
Ciéncias = —mm———— y
4 Language
Matematica = _ASTASTATTAAT Math 1° trimestre:
o= Science/Steam - ;
4 Peso dos | 5o rimestre: peso 2 §

A4 + AT + AAT trimestres | 30 yrimestre: peso 3 f
3

A5+ AT + AA1 AA1 e AA2 — Atividades Avaliativas (projetos / atividades
= 7" AlaA8 - Avaliagies DisoUrsivas  RED ., Redagéo (proj )

3 AT — Testes (somatdria)

Historia =

Geografia

PL — Projeto de Leitura

As atividades de recuperacdoacontecemde forma continua, visando a superacao das deficiéncias de aprendizagem. A Recuperacdo serafeita ao final
do Trimestre, através de exercicios de fixacdo, retomada do contelido programatico e reelaboracdo de provas.



HIGH SCHOOL — 9t and 10" GRADES

Aulas em duas tardes, seguindo o curriculo académico

dos EUA e complementando o curriculo brasileiro — ao @" . >

final, o estudante recebe um certificado duplo (Brasil e :

EUA), reconhecido internacionalmente. V7 &
Aprendizagem focada na metodologia PBL (Project t— J — l I—-
Based Learning), em que o estudante vivencia uma _ _

aprendizagem significativa e que impulsiona sua A C A DE M Y

autonomia e protagonismo, para atuar em qualquer
lugar do mundo.

HIGH SCHOOL - 9" and 10" GRADES / ASSESSMENT

Testes de 10 questdes de multipla escolha e projetos ao final de
cada capitulo dos componentes curriculares de:

* American History - American Government
* Health - Economics
- Entrepreneurship - Literature




ENSINO FUNDAMENTAL Il (8° E 9° ANO)

O PROCESSO DE AVALIAGCAO UTILIZADO NO ENSINO

FUNDAMENTALII - 8° E 9° ANO TEM POR BASE TRES PREMISSAS:

- Valorizar o trabalho interdisciplinar -

ponto fundamental do projeto

pedagogico;

- Estimular o estudo diario, avaliando
semanalmente as tarefas;

- Colaborar para a fixacdo dos fundamentos
dos contelidos programaticos

desenvolvidos.

As avaliac6es acontecem semanalmentee sdo
assimdenominadas:

- AvaliacaoDiscursiva;

- Avaliacao Teste: questdes de multipla escolha;

- Atividades Avaliativas: Atividades propostas pelo
professorem sala de aulg;

- Simulados trimestrais: questdes de multipla escolha.
Sao realizados ao término de cada trimestre,porém
ndo compdem as notas trimestrais, mas podemgerar
pontos adicionais.




DISTRIBUICAO DAS QUESTOES

. Avaliagio | Portugués | Ciéncias  Matematica Historia | Geografia
| Recuperaggiol | 10T | 10T | | | 10T |
| Recuperaggo2 | | | v | o1 |

Portugués = _AT+AGAT+RED*PL 1° trimestre: peso 2

S P_eso dos 2° trimestre: peso 2
A2 + AT + AT + AA1 nmestres | 30 yrimestre: peso 3
4
A3 + A8 + AT + AA1
4
Ad + AT + AA1
3 A1 a A8 — Avaliactes Discursivas
AT — Testes (somatoria)
A5+ AT + AA1 AA1 e AA2 — Atividades Avaliativas (projetos / atividades)

Geografia 5 RED — Redagéo
PL — Projeto de Leitura

Ciéncias =

Matematica =

Histéria

As atividades de recuperacdoacontecemde forma continua, visando a superacao das deficiéncias de aprendizagem. A Recuperacdo serafeita ao final
do Trimestre, através de exercicios de fixacdo, retomada do contelido programatico e reelaboracdo de provas.



ENSINO MEDIO (12 E 22 SERIE)

R
i

‘_~—Val0 rizar o trabalho interdisciplinar -
ponto fundamental do projeto pedagodgico;
- Estimular o estudo diario,
avaliando diariamente as tarefas;
- Colaborar para a fixacdo dos fundamentos
dos contelidos programaticos

desenvolvidos.

As avaliacbes acontecemsemanalmente e sdo assim

denominadas:

- Avaliacao Discursiva;

- Avaliacdo Teste: questoes de multipla escolha;

- Simulados trimestrais: questdes de multipla escolha.
Sao realizados ao término de cada trimestre, porém ndo
compdem as notas trimestrais, mas podem gerar pontos

adicionais.



ENSINO MEDIO (12 E 22 SERIE)
DISTRIBUICAO DAS QUESTOES

Avaliacdo Port Bio Fis Geo Fil Soc Hist
Portugués + Testes 8Q/1T iT 1T 1T iT iT 1T
Biologia + Testes T 8Q/1T iT iT 1T T iT
Fisica + Testes T T 8Q/1T 1T 1T 1T 1T
Geografia + Testes T 1T 1T T T T
Filosofia + Testes T T 1T iT 1T 1T
Sociologia + Testes iT T 1T 1T 1T 1T
Histéria/Arte + Testes 1T iT 1T 1T 1T
Quimica + Testes T 1T iT 1T 1T iT
Inglés + Testes T 1T 1T 1T T 1T
Matematica + Testes T 1T 1T 1T 1T 1T

Recuperagdo 1
Recuperacdo 2

12 trimestre: peso 2
22 trimestre: peso 2

Peso dos
trimestres o o
Portugués-> MT = [ (Av. Discursiva + FAZ) + Av. Teste + Redac3o + Livro 3¢ trimestre: peso 3

4

Geografia / Sociologia / Fisica /

Biologia / Histéria / Arte / Quimica
MT =
Filosofia / Matematica / Inglés

(Av. Discursiva + FAZ) + Av. Teste :|
2

FAZ — Folha AZ (testes realizados ao término de capitulos) MT — Média Trimestral

Para informac 6es mais detalhadas sobre avaliacoes e sistemade notas, procure pela Coordenacao/Orientagao

@ RECUPE RACAO do re spectivo segmento ou consulte o descritivo c ompleto no S EB Digital www.escolaseb.combr).

As atividadesde recuperagdo acontecemde forma continua, visando a superacdo das deficiéncias de aprendizagem. A Recuperacdo sera feita ao final
do Trimestre, através de exercicios de fixacdo, retomada do conteldo programatico e reelaboracao de provas.




AVALIAGCAO SUBSTITUTIVA

BOLETIM ESCOLAR

PROCEDIMENTOS
DISCIPLINARES

As normas e orientagdes contidas neste manual devem ser
cuidadosamente praticadas e observadas. Quando nao
cumpridas, implicardo procedimentos disciplinares aos
alunos, de acordo com sua gravidade e frequéncia, como:
adverténcia verbal, adverténcia escrita, suspensdo de
todas as atividades escolares de 1a 5 dias e transferéncia
compulséria. Em todos os casos, as familias serdo

comunicadas.

Caso haja alguma avaliagdo prevista durante o periodo em
que o aluno estiver suspenso, o mesmo realizara avaliagao

substitutiva conforme calendario escolar.




Durante a recepgdo aos alunos, as orientadoras poderdo anotar pequenos recados e lembretes que os pais necessitemtransmitir aos professores.
No inicio do ano letivo, é realizada a “Reunido Inaugural”’ e, nos trimestres seguintes, sdo organizadas as reunides trimestrais, entre pais e

professores, permitindo aos pais e/ ou responsaveis acompanhare m o desenvolvimento de seus filhos e tirarem possiveis davidas. As datas e

horarios sdao comunicados com antecedéncia. Quando houver necessidade de uma conversa pontual com o professor, pedimos a gentileza de

agendar um horario coma Coordena¢do/ Orientacdo do segmento, para que seja oferecido um atendimento adequado.



https://matriculadigital.sebsa.com.br/

ACHADOS E PERDIDOS

CONVIVENCIA o Tratar com respeito o Permanecer na escola até o término

professores, colaboradores e da dltima aula e ndo se ausentar
ESCOLAR colegas; sem a autorizacdo da Coordenacao;
o Comparecer pontualmente as aulas o Ter honestidade e seriedade em
e a outras atividades programadas; todos os atos escolares;
o Executar as tarefas designadas o Manter a atencdo as aulas, participar das
(0 QU E NOSSA pelos professores e pela atividades propostas pelo professor;
Coordenacado; o Apresentar uma conduta compativel com
ESCOLA ESPERA Manter seu material escolarem a disciplinae a boa ordem de ensino;
DO ALUNO: ordem, de modo a poder utiliza-lo o Praticar um comportamento adequado
quando necessario; nos corredores e ter respeito ao sinal

o Justificar suas auséncias para troca de aulas.
quando solicitado;

o Apresentar-se na escola
devidamente uniformizado;

o Indenizaro prejuizo quando causar

B ANAR AN TAENG

danos materiais ao estabelecimento

ou a objetos de terceiros;



CONVIVENCIA
ESCOLAR

O QUE 0S ALUNOS
E AS FAMILIAS

PODEM ESPERAR SEGURANGA 0 =~

DE NOSSA ESCOLA:

- Seremrespeitados porprofessores,

colaboradores e colegas;

- Seremconsiderados,em funcao de

sua individualidade, semcomparagdes

e preferéncias;

- Seremorientados em suasdificuldades;

- Receberemseus trabalhos e tarefas

devidamente corrigidos e avaliados;

TRANSITO

- Seremouvidos emsuas queixas

e reclamagdes.




RESTRICOES

Promover rifas, excursoes, festas
ou vender artigos de quaisquer
espécies sem autorizacdo da
Coordenacao;

Promover desordem dentro do

colégio ou em suas imediagdes;
- Ocupar-se, durante as aulas, da
execucdo de qualquer trabalho
estranho as atividades desenvolvidas
pelo professor;

Escrever nas paredes, no piso, no teto
ou em qualquer mével ou equipame nto
do edificio escolar, palavras, desenhos
ou quaisquer outros sinais graficos;

Entrar na escola acompanhado de
animais (caes, gatos, aves e outros);
-Fumar em qualquer dependéncia da
escola;

- Utilizar vestimentas consideradas
inadequadas para uso durante as
atividades escolares e eventos nas
dependéncias da escola, seja por
alunos, visitantes, professores ou
colaboradores;

- Falsificar a assinatura de

pais/ responsaveis;

Formar grupos para promover
tumultos ou confusdes nas
dependéncias e também imediacbdes da
escola;

Usar materiais ndo compativeis com
as atividades escolares ou sem fins
pedagogicos, como eletronicos,
revistas, equipamentos sonoros, entre
outros, durante a aula;

Portar bebida alcodlica ou qualquer
outra substancia ilicita dentro e nas
imediagbes da escola ou durante
qualquer atividade promovida por ela,
ainda que ndo em suas instalacdes;

Promover qualquer tipo de comércio,
divulgacao, coleta ou subscricdo dentro
da escola sem prévia autorizacao da
Direcao;

Participar de movimentos de
hostilidade ou desprestigio ao SEB, e
demais coligadas, bem como aos seus
colaboradores, alunos e professores;

Produzir fotografia, gravacdo ou
filmagem dentro da escola sem prévia
autorizacdo da Direcdo ou Orientacao
Educacional;

Portar objetos que oferecam risco a
integridade fisica ou moral dos colegas,

professores e demais colaboradores;

Brigar, desacatar, ofender,
desrespeitar ou agredir colegas,
funcionarios e professores, bem como
incentivar atitudes dessa natureza
dentro ou fora da escola, de maneira
presencial ou digital;

- Usar meios ilicitos (“cola”) em
avaliagdes, verificagbes escolares ou
qualquer atividade proposta pela
escola (em caso de tentativa de
“cola”, atribui-se nota zero);

Permanecer em corredores, escadas
ou realizar atividades que provoquem
barulho e perturbem o bom andamento
das aulas de outras turmas;

Permanecer em contraturno

sem atividade direcionada.

O ndo cumprimento das normas e
orientacdes contidas neste manual
podera resultar em intervencoes
disciplinares, conforme ja descrito
(item “Procedimentos Disciplinares”).
Informamos ainda que o “Regimento
Interno” encontra-se a disposicdo na
Sala da Coordenacdo (Documento

Oficial da Secretaria de Ensino).
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