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O quevocéira
encontrar neste manual

1. Equipe pedagdgica e seus respectivos segmentos.
2. Proposta Pedagdgica da Escola.
3. Horérios e aimportancia da pontualidade e da frequéncia.
4. Orientagdes gerais sobre o uso do uniforme.
5. Material Escolar.
6. Alimentacao diaria: lanches e refeicoes.
7. Recreagao: intervalos, brinquedos e aniversarios.
8. Atividades culturais, esportivas e complementares.
9. Salide e medicamentos.
10. Ligbes de casa e Pré-aula: dicas para auxiliar seu filho antes, durante e depois das tarefas.
11. Avaliagdes e sistemas de nota: como funcionam para cada segmento.
12. Procedimentos disciplinares: como a Escola atua no nao cumprimento das normas.

13. Atendimento: telefones e e-mails Uteis. M
14. Orientagdes sobre seguranca, transito e restricdes gerais.

15. O que nossa Escola espera de seu filho e de sua familia. M
16. O que seufilho e sua familia podem esperar de nossa Escola. M




Este documento, nomeado “Manual de Convi-
véncia”, reine um conjunto de informagdes re-
ferentes a estrutura educacional da Escola Ca-
rolina Patricio.

Ao elabora-lo, nosso intuito consiste em des-
crever a composigao € a organizagao de nossa
Equipe Técnica, bem como esclarecer, de forma
pormenorizada, como se organizam e estabele-
cem as Normas Administrativas e Pedagdgicas,
favorecendo a organizacdo do cotidiano esco-
lar e fortalecendo os valores implicitos na filoso-
fia da escola.

Assim posto, aqui prestamos as necessarias

informacdes sobre a estrutura dinamica que
orienta e possibilita a organicidade da vida es-
colar. Assim, alunos e responséveis podem es-
tar sempre informados, com facil acesso as res-
postas e orientagdes necessarias para cada
situagao.

Contudo, nosso desejo maior é estreitar a rela-
Gao de cooperagao entre as familias e a Esco-
la e manter os lagos de confianga, apoio e afe-
tividade, uma vez que a Escola Carolina Patricio
considera que uma verdadeira formagéo se
constrdi tendo esta parceria como base. Natu-
ralmente, durante o periodo letivo, algumas du-
vidas podem surgir. Por isso, estaremos a dispo-
sicdo para atendé-los.
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Coordenadora Ensino Médio
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Coordenadora Curriculo Bilingue



AEscola Carolina Patricio tem como principal marca
0 pioneirismo com que sempre trouxe a cidade do
Rio de Janeiro novas formas e metodologias de re-
alizar sua proposta pedagbgica. Essa visdo de futuro
credita a nossa Instituicdo inimeras e diferentes an-
tecipagdes no que se refere a adogao de novas epis-
temologias, hovas metodologias, operacionalizadas
por meio de processos de gestao inovadores.

A educagdo é um processo de desenvolvimento
humano que ocorre na aprendizagem 360 graus:
uma aprendizagem ampla, integrada, desafiadora.
No mundo complexo de hoje a escola ha de ser plu-
ralista, mostrando visdes, formas de viver e diferen-
tes possibilidades métodos de aprendizagens, de
realizagao pessoal, profissional e social, que auxi-
liem os educandos a evoluir sempre mais na com-
preensdo, vivéncia e pratica cognitiva, emotiva, éti-
ca e de liberdade. Aprender é se tornar capaz de
fazer o que antes ndo conseguiamos, é desenvolver
um conjunto integrado de competéncias de apren-
deraconhecer, aconviver, a sere a agir.

Como parte da construgdo dessa pluralidade, en-
tendemos que a concepgdo pedagdgica deva
abarcar a formagao de individuos que tenham a
prontiddo para um mundo sem fronteiras, de mo-
do a torna-los cidaddos do mundo, dotados de
uma robustez em suas habilidades socioemocio-
nais para vida, e que por meio de experiéncias di-
versas com a aprendizagem, sejam excelentes do
ponto de vista académico, sendo capazes de esta-
belecer didlogo constante entre conteldos e sua
cotidianidade. Essas habilidades sdo desenvolvi-
das em situagdes cotidianas e préticas, criando
uma bagagem construida na Escola e levada para

avida autdbnoma em sociedade.

As Escolas Carolina Patricio ja percorreram 41anos
de histéria, construindo referenciais na Educagéo.
Aliamos a esta histéria um incremento na proposta
pedagdgica bilingue como mais um passo na trans-
formagao que a educagao exige, ou seja, na medi-
da em que a sociedade evolui, oferecendo um pro-
cesso de aprendizagem conectado com as novas
demandas sociais.

Alingua tem papel fundamental na estruturagdo de
um novo paradigma de pensamento e a educagéo
bilingue, a0 mesmo tempo em que expressa estare-
alidade, permite que as criangas e os adolescentes
convivam, e suas experiéncias diarias com o parti-
cular e o universal, com alingua, a cultura materna e
a estrangeira, com o semelhante e o diferente.

O desenvolvimento da bilingualidade leva a valori-
zagdo de ambas as linguas e culturas. De maneira
similar, a integragdo harmoniosa de ambas as cul-
turas leva a uma identidade que busca uma reali-
dade multicultural, inclusiva e sem conflitos étni-
cos, levando a uma cultura da paz.

Muitas das habilidades essenciais para a mente do
século XXI, dentre elas, a relativizagédo e o pensa-
mento divergente sdo, no contexto de aquisi¢ao
bilingue, fortemente estimuladas. O curriculo aca-
démico integrado entre as linguas permite proje-
tos interdisciplinares que superam a fragmenta-
gao das disciplinas e proporcionam a integracao
bilingue das aprendizagens.

A Escola Carolina Patricio trabalha com metodolo-
gias, como Pedagogia de Projetos (Project Based
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Learning), Aprendizagem Ativa (Active Methodol-
ogy), Ludicidade (Play-Based Learning) e Aprendi-
zagem Cooperativa (Collaborative Learning).

No que se refere ao Ensino Hibrido, a aprendiza-
gem é mais significativa quando alunos sdo moti-
vados e esses acham sentido nas atividades pro-
postas, quando consultamos suas motivagdes
profundas, quando se engajam em seu proces-
so de aprendizagem, e s6 ha aprendizagem se ha
engajamento. Desse modo, um projeto pedagdgi-
co inovador concilia a organizagdo curricular, es-
pacos e projetos que equilibram a comunicagéo
pessoal e a colaborativa, presencial e on-line, uti-
lizando-se de recursos, tais como a Sala de Au-
la Invertida e uma nova dindmica em sala de au-
la que recolocam os atores em novos papéis: o
aluno mais ativo, articulando e organizando o co-
nhecimento, e os professores como curadores e
orientadores do processo de investigacdo e de sis-
tematizagdo do conhecimento.

Na grade curricular das Escolas Carolina Patricio,
inclui-se Programagao ou Coding, do 2° ano ao
92 ano do Ensino Fundamental, a fim de preparar
0 aluno para o mundo do século XXI, mediado pe-
la tecnologia, pelas competéncias imperativas da
sociedade, na qual atuard como profissional, com
trabalho colaborativo, autonomia, critica e auto-
critica, autoria e autoformacgao.

A Proposta Pedagbgica das Escolas Carolina Patri-
cio € moderna, completa, responsavel, eficiente e,
principalmente, formativa, pois conduz seus alu-
nos ao longo da vida escolar por um caminho que
0s guia do presente para o futuro.



Ensino Fundamental

Anos Finais

92ano

82ano

Ensino
Fundamental

Anos Finais

Ensino Médio
13a 33 série

itinerarios
Formativos

12 e 22 série

Turno

Horario
Regular

Horario
Bilingue

Ensino Médio

12 série

22série

32série

Ano Horario de entrada e saida

7h30 as12h30

9%a 7h30 as 12h30/13h15

8h15as 15h15

Horario de entrada e saida

7h30 as12h30

13h30 as 15h
(modalidade presencial)

Aentrada do aluno est4 condicionada ao uso do uniforme.

N&o séo permitidas saidas antecipadas, salvo por
motivo de salde (consultas e exames médicos). No
caso, o responsavel deve comunicar esta necessidade
a Assistente de Coordenagao, na hora da entrada.

AEscola ndo entrega o aluno a pessoas desconhecidas
que ndo apresentem carteira de identificagao.

EM TEMPOS DE ENDEMIA, EPIDEMIA OU
PANDEMIA, OUTRAS ORIENTAGOES PODERAO
SER ENCAMINHADAS AS FAMILIAS A RESPEITO
DA ENTRADA E SAIDA DE ALUNOS.
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Pontualidade

Ser pontual indica respeito a si proprio e aos que o ro-
deiam, por isso, é aconselhavel que o aluno chegue a
Escola, pelo menos, 10 minutos antes do inicio das au-
las. Caso ocorra atraso, no1°tempo de aula, existe a to-
lerancia de 10 minutos. Apéds tal horario, devera espe-
rar para entrar no 2° tempo. Qualquer outra excegao
seré avaliada junto a Coordenagéo do Segmento.

No 32 atraso no més, a familia é informada e o aluno,
nos atrasos seguintes, deve retornar para casa. Tal me-
dida visa desenvolver a pratica da pontualidade e res-
peito as normas escolares.

Frequéncia

O controle de frequéncia é feito diariamente. A exigén-
cia minima de frequéncia é 75% (setenta e cinco) para
alunos do Ensino Fundamental e Médio, do total de ho-
ras anuais distribuidas nos 200 dias letivos, conforme
legislacéo vigente. Caso o aluno precise faltar as aulas,
a Assistente de Coordenagao devera ser comunicada
com antecedéncia. Importante: o aluno que ultrapas-
sar 25% de faltas ficard para recuperagéo final, inde-
pendentemente da sua nota.
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Devem ser solicitadas pelos responsaveis, por escrito, nos
meios digitais, para a respectiva Assistente de Coordenagao.
Por medida de seguranga, solicitagdes por telefone ndo serao
atendidas.

Apds o inicio da aula, ndo é permitida a saida de alunos do
Ensino Fundamental — Anos Finais e Ensino Médio, para que
se evite o prejuizo académico.

Em casos emergenciais, pedimos que entrem em contato
com a Assistente de Coordenagéo do respectivo segmento
para que sejam tomadas as devidas providéncias.
Lembramos que o uso do telefone da Escola para tal
fim é restrito as excegdes que porventura ocorrerem.

Para que o aluno saia da Escola desacompanhado, seu respon-
savel deve autoriza-lo por escrito, através de formulério préprio.

Lembramos que o aluno ndo deve utilizar tal prerrogativa para
entrar e sair da Escola repetidas vezes no mesmo dia.

O aluno nao deve permanecer na Escola apés o término
das atividades.




Acirculagédo no espago fisico da Escola é permitida apenas:

e 20s alunos regularmente uniformizados;

» 20s pais, nos horéarios de entrada, de saida, comemoragdes
especiais, reunides ou encontros agendados com
a Equipe Pedagdgica, Diregdo ou Secretaria;

e« a0s professores e funcionarios.

As dependéncias de uso comum da Escola séo de responsabi-
lidade coletiva. Os alunos, professores e funcionarios sdo res-
ponsaveis pela manutencgao da limpeza e da ordem no espa-
go escolar.

Os danos materiais causados pelo aluno devem ser assumi-
dos pela familia ou responsével. O aluno que ndo atende as nor-
mas da Escola esté sujeito a sang¢des, conforme o Regimento
Escolar.

Fora do horério de aula, o aluno sé permanece na Escola para
atividades extracurriculares.

O intervalo representa um aspecto especial na rotina escolar.
Trata-se de um importante momento em que os alunos podem
fazer opgdes: com quem conversar, de quem se aproximar, on-
de e como brincar; enfim, aprendem a conviver. Para os alunos
do Ensino Fundamental e Médio, trata-se de um importante es-
pago para aprendizagem, socializagao e integragdo com os co-
legas. No Ensino Fundamental - Anos Finais e Ensino Médio,
entre os diferentes tempos de aula nao existem intervalos e o
aluno espera a entrada do professor dentro de sala. H4 um re-
creio de 30 (trinta) minutos apds 0 3° ou 0 4° tempo de aula.
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Uniforme

O uso do uniforme da ao aluno a sensagio de pertencimento, bem
como atende a dois importantes quesitos: identificagdo e seguranga.

O uso do uniforme é obrigatério. Nos dias de verdo, é composto
por camisa da Escola, calgca “blue jeans” sem adornos, legging ou
bermuda da Escola e calgado fechado préprio para atividade fisica.

Nos dias de inverno, camisa da Escola, calca “blue jeans” sem adornos,
legging, agasalho da Escola e calgcado fechado préprio para atividade fisica.

Em dia de aula de Educagéo Fisica e treinamentos
desportivos, bermuda ou legging, camisa ou camiseta regata
e calgado fechado préprio para atividade fisica.

Lembramos que nenhum outro casaco podera ser usado na Escola e que
o aluno néo tem acesso a sala de aula portando uniforme incompleto.

Todas as pegas do uniforme devem ser marcadas de forma
afacilitar sua identificagdo caso ocorra extravio.



Material
escolar

O material Escolar é composto
deitens apresentados na

Lista de Material, de livros
didaticos e paradidaticos

e de aplicativos didaticos
adquiridos via assinatura
digital. E responsabilidade da
familia promover a aquisigio
de todo o material parao

pleno desenvolvimento das
atividades realizadas na Escola
e em casa. E responsabilidade
do aluno estar com o material
necessario solicitado, de acordo
com as atividades sugeridas

no dia e no horario semanal.

Materiais de artes e projetos

Materiais de uso individual

Uso dos armarios

Agenda escolar

Squeeze



Alimentagao diaria

Ensino Fundamental - Anos Finais e Ensino Médio

Lanche

O aluno traz o lanche de casa ou podera adquiri-
-lo na cantina da Escola, para tanto, as familias que
desejarem, deverao solicitar um cartado Picks, ad-
quirido sem custos e recarrega-lo on-line.

e Pede-se a colaboragdo dos responsaveis para
n&o enviar lanches pouco saudaveis e para esti-
mular o consumo de frutas e de uma alimenta-
¢ao balanceada. Nao é permitido trazer chicle-
tes, pirulitos, balas, refrigerantes e salgadinhos.
E importante que os lanches venham sempre
acompanhados de guardanapo.

e Assim como os materiais individuais, é impor-
tante, também, que a lancheira e os demais itens
(guardanapos, garrafa de suco, colher, plasticos
com tampas) sejam identificados com etiquetas
Ou caneta permanente.

Almogo

Escola oferece almogo aos alunos do Horério Bilin-
gue. Os demais alunos podem adquirir o almogo
diretamente com a empresa que presta o servigo
por meio de talonario especifico.

O cardapio — cuidadosamente planejado por uma
nutricionista — é composto por alimentos de todos
os grupos da piramide alimentar, em proporgdes
adequadas, atendendo as necessidades nutricio-
nais dirias de vitaminas, minerais, fibras, protei-
nas, carboidratos e gorduras.

» O cardépio diario do almogo e lanche é publica-
do semanalmente para conhecimento das fami-
lias no aplicativo da Escola.

e Em casos de alergias alimentares, este fato deve

ser comunicado a Assistente de Coordenagéo,

para agendamento com a nutricionista pa-
ra que sejam providenciadas as substituigdes
adequadas.
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e Lembramos que, por razdes de higiene e segu-
ranga alimentar, ndo é permitido trazer ou con-
sumir refeicdo que ndo tenha sido produzida
dentro do ambiente escolar.

Outros alimentos

Os alunos nao devem consumir chicletes ou quais-
quer outros alimentos em sala de aula.

A Escola ndo recebe doces para serem distribu-
idos por ocasido de festas religiosas ou de cunho
cultural.




Sé faz sentido na Escola o que tem sentido tam-
bém fora dela, por isso acreditamos que é nosso
papel trabalhar com questdes que existem para
além de seus muros, ou seja, na vida real. No co-
tidiano escolar, analisamos boas reprodugdes de
documentos, objetos e obras artisticas, simula-
mos experimentos cientificos, criamos situagdes
de debate de temas reais e também entramos em
contato com outras realidades, culturas e pessoas,
por meio de diferentes midias como filmes ou In-
ternet. No entanto, sem tirar o mérito desses exce-
lentes recursos didaticos, existemn momentos em
gue esse percurso merece ser invertido: ao invés
de trazermos a vida real para dentro da Escola, sao

Para participar, o aluno deve trajar o uniforme
completo. As atividades poderao ser realizadas,
também, aos sdbados e domingos.

Os custos adicionais referentes a essas saidas séo
apresentados aos responsaveis antecipadamen-
te, com a proposta pedagdgica da atividade. Di-
ferentes formas de pagamento séo ofertadas, de
modo que se oportunize o maior indice de ade-
sdo possivel. Os alunos s6 poderdo participar da

os alunos que devem sair, visitando diferentes es-
pagos, para estuda-los in loco.

Esses procedimentos, aos quais denominamos,
genericamente, Estudos do Meio, abrangem saidas
de breve duragéo — como visitas a museus histé-
ricos, artisticos e/ ou cientificos, cinemas, parques
— ou saidas de longa duracéo, caracterizadas por
viagens a espagos que apresentam aspectos im-
portantes a serem desvendados e que exigem per-
noites fora da Escola.

Além de tradicionais em nossa Escola, os Estudos
do Meio comprovam, a cada ano, a experiéncia di-
ferenciada ndo sé pelos aspectos relatados acima,

atividade mediante autorizagdo por escrito dos
responsaveis.

Em caso de desisténcia, é importante que todos

tenham ciéncia das condi¢des de cancelamento e

devolugado de valores:

e Cancelamento até 30 dias do inicio da viagem:
’

e Cancelamento entre 29 e 21 dias do inicio da
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como também pelo carater interdisciplinar, visto
gue desenvolvem conceitos e contelidos de dife-
rentes disciplinas. Estdo sempre pautados por um
conjunto de atividades ordenadas, orientadas e in-
tencionais, que priorizam o saber (conhecimento),
o saber fazer (observar, localizar, interpretar cédi-
gos, criarmétodos de estudos), o saber ser (respei-
tar os patrimonios, defender o ambiente) e o saber
conviver (trabalhar em grupo, ser solidario). Essas
atividades ocorrem em momentos didaticos/tem-
porais que denominamos pré-campo, campo e
pbs-campo.

viagem: ;

o Cancelamento entre 20 e 7 dias do inicio da via-
gem: b

e Cancelamentoamenos de 7 dias do inicio da via-
gem:

EM SITUAGOES ADVERSAS, OS ESTUDOS
DO MEIO PODEM NAO ACONTECER.



Esportes <

Paraa Escola Carolina Patricio, aeducagéovaialém
da grade curricular. Por meio de atividades espor-
tivas e culturais, a instituigdo visa disseminar va-
lores, incentivar a socializagdo e a integragao, de-
senvolver competéncias que extrapolam os muros
escolares. O esporte envolve sentimentos de uma
grandeza imensurével e isso tem um valor ainda
maior quando falamos sobre a importancia da in-
trodugéo das criangas no universo esportivo, o que
deve ser estimulado desde muito cedo, respeitan-
do seus aspectos fisicos e emocionais.

Com o objetivo de aliar praticidade, seguranga e
qualidade pedagdgica de nossas propostas, ofere-
cemos varias possibilidades de formagao esporti-
va e cultural dentro da prépria Escola, por meio de
parcerias com renomadas empresas que somam
esforgos para propor atividades que incentivam a
vida saudavel, a socializagdo e a integragdo, ou se-
ja, oferecemos dentro da Escola o que existe de
melhor fora dela.

NN

Entendemos que quem pratica esporte, com de-
dicagdo, lealdade e espirito de equipe, pratica
educagéo.

As modalidades sdo oferecidas de acordo com as
séries e respectivas faixas etérias. As aulas s&o ini-
ciadas quando ha um ndmero minimo de alunos
por turma e, para participagédo das atividades, é
imprescindivel a apresentacédo do atestado médi-
co do aluno no primeiro dia de aula.

Para efetivagdo da matricula, é simples. Basta
procurar pela Secretaria Escolar ou a Assistente
do After School para obter informagdes sobre a
disponibilidade de vagas, horérios, dias da sema-
na, valores das anuidades e assinatura de contra-
to, a qual deve serfeita pelo responsavel financei-
ro do aluno.
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Saudee

C e o o

medicamentos

Fichade saude

No inicio do ano letivo, as familias recebem um link
do formulério Conhecendo seu Filho, nele hd uma
ficha de salde de seus filhos, para que seja devi-
damente preenchida. No caso de alguma intercor-
réncia, os responsaveis serdo avisados imediata-
mente para que as devidas providéncias sejam
tomadas.

Ferimentos leves sdo tratados na Escola, de acor-
do com os dados da ficha de salide preenchida pe-
los responsaveis.

Em caso de emergéncia os pais sdo procurados
imediatamente, ou na sua auséncia, pessoas de
confianga da familia que tenham sido previamen-
teindicadas.

Qualquer afastamento do aluno, por doenga, deve
serimediatamente comunicado a Gestora de sau-
de da Escola.

Medicamentos

Quando o aluno precisar tomar medicagao, sugeri-
mos que o célculo do horério seja feito de forma tal

que as doses sejam ministradas nos horarios que o
aluno estiver em casa, e ndo na Escola.

Caso ndo haja a possibilidade e o estudante preci-
se tomar alguma medicagao durante o periodo es-
colar, este deveréa vir na embalagem original emum
saco plastico transparente, devidamente identifi-
cado com o nome e a turma do estudante. Se pos-
sivel, enviar apenas a dose diaria. Ndo serdo minis-
trados medicamentos sem a devida informagao e
autorizagao por escrito.

Todas as medicagdes devem ser acompanhadas
de receita médica.

Enfermidades contagiosas

Em virtude da facilidade de contagio, o aluno ndo
deve comparecer a Escola se estiver febril ou gri-
pado, devendo permanecer em casa até o término
do tratamento indicado para cada caso.

E importante que haja conscientizagdo dos res-
ponsaveis com relagdo a ndo autorizagéo de entra-
da e permanéncia de alunos que estejam portando
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alguma enfermidade contagiosa. Quando houver
suspeita ou confirmagéo de alguma doenga, o alu-
no devera permanecer em casa e regressar a Esco-
la apds alta médica, portando o devido atestado.
Caso o primeiro sintoma de febre ou qualquer tipo
de doenga seja manifestado na Escola, os respon-
séveis serdo comunicados, deverdo buscar o estu-
dante para dar-lhe o devido atendimento. O aluno
sé deveraretornara Escola apds 24h sem sintomas.

Quando constatada uma enfermidade contagiosa
em um aluno, os responsaveis dos colegas de sa-
la serdo comunicados para que tenham ciéncia e
atengao aos possiveis sintomas.

No caso de o aluno apresentar pediculose (pio-
lhos), sugerimos que aguarde o éxito do tratamen-
to antes de retorno a rotina escolar.

Para o caso de condutas especiais em tempos
de endemia, epidemia ou pandemia, orientagdes
e protocolos especificos serdo enviados para as
familias.



Atividades
complementares

Biblioteca

A biblioteca tem por finalidade facilitar e estimular o estudo dos alunos. Esta
preparada para atender a todos os interessados, que podem fazer emprésti-
mos dos livros de seu interesse. Além de livros, ha na biblioteca computadores
para pesquisa. Horario de funcionamento: das 7h30 as 17h.

Espago Maker

Os alunos tém a disposigdo um espago destinado ao fazer, chamado Espago
Maker. Esse local € um ambiente de experiéncias e de criagdo de projetos pa-
ra aplicagdo de conceitos de Matemaética, Ciéncias e Tecnologia, planejados e
propostos, integrando as areas do conhecimento. Nele ha vérias ferramentas
disponiveis, computadores e impressoras 3D.
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Laboratério

Proporciona a aprendizagem por meio de experiéncias nas quais os alunos vi-
venciam os conceitos das areas cientificas, usando varios materiais e equipa-
mentos, que vao desde sucatas a microscépios. Os alunos tém a oportunidade
de buscar respostas as suas perguntas, mas também de formular perguntas a
partir da sua curiosidade sobre os fenébmenos da natureza.



As atividades enviadas para casa sio necessarias para o
desenvolvimento da aprendizagem e, por essa razio, é muito
importante que os responsaveis acompanhem o estudo de
seus filhos, incentivando-os para a realizagio das tarefas.

Entenda seu filho: saiba o que motiva e o que desanima. Ficar por perto ou
dar mais privacidade? Ajuda-lo a organizar a ordem de estudo ou deixa-lo
decidir sozinho?

Defina as regras em comum acordo: estabelegam juntos como seré essa ro-
tina (local, horario).

Organize o lugar: garanta que ele esteja arrumado e limpo na hora combina-
da. Quanto mais confortavel, melhor.

Acabe com a distragdo: tente eliminar/diminuir sons que atrapalhem a
concentragao.

Figue de olho na disposigao dele: cansago, fome, irritagao e distragdo mere-
cem atengdo. O ideal é que estes problemas sejam resolvidos antes de ini-
ciarem as atividades.

Confirase todo o material necessario esta disponivel: procurar o I1apis de cor,
arégua ou o dicionario sé ajuda a tirar o foco da tarefa.
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Respeite o momento: todos em casa devem saber que a licdo esta sendo fei-
ta para evitar interrupgdes que tirem a concentragao e o foco de quem es-
t4 estudando.

Pergunte se existem dlvidas sobre o que foi pedido.

Aucxilie em caso de duvidas: ajude-o, mas ndo responda por ele. Sugira que
busque a resposta em outras fontes ou ajude-o a pensar sobre o assunto.
Incentive-o a rever a licdo: se pedir para vocé rever com ele, valorize o esfor-
GO, ndo aponte diretamente os erros e apenas questione: “Que tal rever este
trecho ou esta operagdo?”.

Confira frequentemente as corregdes feitas pelo professor.

Elogie os acertos e ndo aponte os erros. Apenas pergunte se, com a corre-
¢ao do professor, ele entendeu por que errou. O erro também leva a apren-
dizagem. Sempre estimule-o a tirar dvidas diretamente com o professor.
Converse com a coordenagédo quando perceber alguma dificuldade pontual.
Os pais cujos filhos reincidam na ndo realizagdo das tarefas de casa sao
chamados pelo Servico de Orientagdo Pedagdgica e Educacional para um
encontro.
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Avaliacao e sistemade notas CRR e

As avaliagbes fazem parte de um processo continuo e mediador da atuagdo do aluno. Continuo porque é sistema-
tico, direcionando as préticas de sala de aula; e mediador porque possibilita maior participagédo de todos os envol-
vidos na tarefa de avaliar o professor, o aluno e os responsaveis. A cada um cabe uma fungao diferente:

Tomam conhecimento
de suas conquistas,
dificuldades e
possibilidades de
reorganizagao da
aprendizagem.

Avalia os alunos e
a aprendizagem,

Acompanham o processo
de aprendizagem dos

redirecionando a filhos e conhecem

forma de atuagao, o trabalho realizado

se necessario. pelo professor.
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Recuperagao no
Ensino Fundamental -
Anos Finais e Ensino Médio

As atividades de recuperagao acontecem de
forma continua e paralela, visando a supera-
cdo das deficiéncias de aprendizagem.

Amédia trimestral minima exigida é SETE para que
oaluno seja aprovado e ndo tenha de fazer recupe-
ragao trimestral.

Recuperagio continua: sempre que necessa-
ria, sera feita através de exercicios de fixagéo, reto-
mada do conteldo programatico e reelaboragao

de provas, com a existéncia de aulas programa-
das. Todo atendimento individual recebido em sa-
la de aula também valida esta recuperagéo. A for-
ma como o professor planeja desde a organizagao
da sala, a organizacdo de grupos cooperativos € o
tipo de atividade a ser realizada também contem-
pla necessidades individuais e colabora intencio-
nalmente com o desenvolvimento de cada aluno.

O aluno que apresentar frequéncia inferior a 75%,
apds o encerramento do trimestre, poderd ser
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submetido a recuperacao paralela e devera se
comprometer a frequentar regularmente as aulas
no trimestre seguinte. Os responsaveis serdo co-
municados oficialmente pela Escola sobre o ex-
cesso de faltas do aluno e deverdo se comprome-
ter em garantir a assiduidade do aluno a Escola,
de acordo com o horério das aulas: entrada/saida,
conforme o Estatuto do Menor e do Adolescente
Leino 8.069/90. O resultado da recuperagao para-
lela é parte integrante da avaliagéo.



A avaliagdo é um instrumento fundamental para
fornecer informagdes sobre o processo ensino-
-aprendizagem como um todo, tanto para o pro-
fessor e a equipe pedagbgica conhecerem e anali-
sarem os resultados de seu trabalho, como para o
aluno verificar seu desempenho.

Aavaliagdo na Escolatem ointuito de buscar cami-
nhos, no sentido de melhorar, aperfeigoar e desen-
volver a aprendizagem dos alunos, através de dife-
rentes instrumentos, escolhidos de acordo com
0s objetivos a serem atingidos. Numa concepgao
essencialmente formativa, ela subsidia o trabalho
pedagégico, redireciona o processo ensino-apren-
dizagem para sanar dificuldades, por meio de pro-
cedimentos e estratégias de ensino. Avalia-se
para identificar os problemas e os avangos e redi-
mensionar a agdo educativa, visando ao sucesso

escolar. Também sdo observadas a responsabili-
dade, a cooperagéo e a organizagéo, além de ou-
tros modos de agir.

As tarefas avaliativas individuais, em dupla ou em
grupo, sdo fontes de aprendizagem através de
atividades interessantes e significativas para os
alunos.

A autoavaliagdo exercita a reflexdo sobre o pré-
prio processo de aprendizagem, favorece a anali-
se critica de seu préprio desempenho, através da
expressao oral ou escrita. Nesse sentido, os ins-
trumentos de avaliagdo sao variados e utilizados
durante todo o desenvolvimento do processo de
aprendizagem. Desse modo, as “provas” sdo en-
tendidas como mais um instrumento entre mui-
tos outros. A Escola entende a avaliagdo como
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processo no qual professor e aluno séo parceiros
na construgao do conhecimento.

O calendério das avaliagdes trimestrais é afixa-
do em mural na sala de aula, além de ser enviado
pelo Aplicativo e salas virtuais. Tais avaliagdes po-
deréo ser realizadas, também, aos sabados, caso
necessario.

Para que o aluno seja aprovado ao final do ano le-
tivo, € necessario que atinja a média ponderada
anual igual ou superior a sete (7,0). Caso isso nao
ocorra, sera convocado para a recuperagao final,
quando a média para aprovagao sera seis (6,0). Os
pesos dos trimestres sdo:

o 12trimestre: peso1
o 22trimestre: peso 1
o 32trimestre: peso 2

NSNS
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Durante os trimestres, serdo oferecidos aos estu-
dantes roteiros e exercicios diversificados com o
objetivo de retomada de conceitos néo fixados.

Ao final de cada trimestre, o aluno que nao tiver al-
cangado a média 7,0 em uma ou mais matérias,
podera fazer uma REAVALIACAQ. Tais provas se-
réo realizadas apds o envio de um roteiro com os
conteldos béasicos do trimestre que seréo reava-
liados (tais Avaliagdes também poderéo ser re-
alizadas aos sabados, se necesséario). Elas vale-
réo 10 pontos e serdo somadas a média do aluno.
O total seré dividido por 2, compondo a nova mé-
dia trimestral, que ndo podera ser maior que sete
(7,0) no boletim. Caso o aluno ndo conquiste mé-
dia maiorapds a Reavaliagdo, mantera a que foi ob-
tida anteriormente.

Ressaltamos que alunos da 32 série do Ensino Mé-
dio ndo participam das Reavaliagdes trimestrais e
sim da Reavaliagéo final em até 3 matérias.

Ao final do 32 trimestre, tendo alcangado 28 pontos
em determinada matéria, o aluno estara aprovado.

Ao final do 32 trimestre, ndo tendo alcangado 28
pontos em até 3 (trés) matérias, o aluno partici-
pard de um periodo de Recuperagéo, ao final da
qual seré realizada a Prova de Reavaliagdo Final
(PRF), com valor de 10 pontos. Tais avaliagdes po-
deréo ser realizadas, também, aos sabados, caso
necessario.

Os alunos poderao participar das atividades de re-
cuperagdo em até 3 (trés) matérias.

Ao final da recuperagao, realizada a Prova de Re-
avaliagao Final (PRF), o valor obtido em tal prova
serd somado a Média Anual e dividido por 2. Sera
aprovado o aluno que obtiver 6,0 ou mais pontos.

O aluno que apresentar, ao final do 3° trimestre,
Média Anual inferior a 1,5 pontos em 1 (uma) ou
mais matérias, estard automaticamente reprova-
do, pois mesmo que obtenha 10 na Prova de Rea-
valiag&o Final, ndo atingira a Média 6,0.

Auséncia em dia de avaliagio
O aluno que, por motivo de forga maior, ndo puder
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comparecer a avaliagdo deverd, obrigatoriamente,
fazer 22 chamada. As datas da 22 chamada cons-
tam no calendario divulgado e afixado em sala de
aulanoinicio de cada trimestre. Tais avaliagdes po-
deréo ser realizadas, também, aos sdbados, caso
necessario.

Para ter direito a 22 chamada, é necessério que o
responsavel solicite até 24 horas antes da re-
alizagdo da mesma, em formulério préprio, dis-
ponivel junto & Coordenagdo. Neste documento,
deverd constar a(s) avaliagdo(&es) solicitadas e o
motivo da auséncia, que devera ser algo relevante.

Para participar da 22 chamada, o aluno deve compa-
recer devidamente uniformizado. Tais provas con-
taréo, sempre, com todo o contelido do trimestre.

O ndo cumprimento destas normas quanto aos
prazos e dias estabelecidos implica a nota zero.
Solicitamos, portanto, que os responsaveis obser-
vem cuidadosamente os dias e horérios da 22 cha-
mada, pois ndo ha 32 chamada.



Os responsaveis podem acompanhar as notas do aluno por meio dos boletins entregues ao término de
cada trimestre. O prazo para pedidos de revisdo de nota é de cinco dias letivos, ap6s a disponibilizagdo do
boletim. Essa revisao se realiza somente mediante apresentagao das avaliagdes.

As normas e orientagdes contidas neste manual devem ser cuidadosamente praticadas e observadas.
Quando ndo cumpridas, implicardo em procedimentos disciplinares aos alunos, de acordo com sua gravi-
dade e frequéncia, como: repreensao verbal, adverténcia escrita, suspensdo de todas as atividades esco-
lares e transferéncia compulséria. Em todos os casos, as familias serédo comunicadas.

Atransferéncia compulséria sé podera ser aplicada mediante processo disciplinar administrativo, o que
assegura ao aluno o direito de apresentar defesa escrita, no prazo de trés dias apés a ciéncia do procedi-
mento. Durante o processo de andlise da possivel transferéncia, o aluno devera permanecer afastado de
todas as atividades escolares. A competéncia para tal apreciagdo, bem como o julgamento dos casos, é
de responsabilidade do Conselho de Professores, enquanto que sua formalizagéo e eventual aplicagéo é
realizada pela Coordenagao e Diregao.
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Atendimento

No inicio do ano letivo, é realizada a Reunido Inau-
gural e, nos trimestres seguintes, sdo organizadas as
reunides trimestrais entre responsaveis e professo-
res, permitindo aos responsaveis acompanharem o
desenvolvimento de seus filhos e tirarem possiveis
dulvidas. As datas e horérios sdo comunicados com
antecedéncia. Quando houver necessidade de uma
conversa pontual com o professor, é preciso agen-
dar um horario com a Coordenagéo do segmento.

Telefone geral: (21) 3035-1900

Secretaria escolar

A Secretaria Escolar é responsével pelas documentagdes escolares, assuntos
financeiros, matricula em parcerias, passeios e eventos. E importante reforgar
que os pagamentos realizados neste local devem ser feitos, exclusivamente,
com cart&o de crédito ou débito.

Alguns itens devem ser tratados diretamente na Secretaria, como:

o Alteragdes cadastrais: mudancas de endereco, nimeros de telefone,
e-mail ou qualquer outra alteragéo, devem ser comunicados imediatamen-
te a Coordenagao, o que permite a atualizagdo permanente dos dados.

« Pedidos de transferéncia: devem ser feitos exclusivamente pelo respon-

savel (secretaria@carolinapatricio.com.br), que, antecipadamente, agenda-

ra entrevista com a Coordenagao ou Diregdo.
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« Assistente de Diregdo/Coordenadora
do Ensino Fundamental - Anos Finais

Licia Melo - lucia.melo@sebsa.com.br
« Coordenadora do Ensino Médio

Sarah Willemes - sarah.willemes@sebsa.com.br
« Coordenadora do Curriculo Bilingue

Claudia Martins - claudia.martins@sebsa.com.br
 Relagoes Institucionais - (21) 3035-1900

Taise Pereira - taise.pereira@sebsa.com.br

Pela internet (https:/matriculadigital.sebsa.com.br), estdo disponiveis servi-

gos financeiros:

1) Acesso as mensalidades pagas e as futuras, com proximas datas de
vencimento;

2) Crédito recorrente ou débito automatico (acompanhe os pagamentos
mensalmente);

3) Boleto para emissdo mensal.

Para acessar a conta, basta efetuar o login com a senha fornecida durante o
processo de Matriculas.


mailto:secretaria@carolinapatricio.com.br
https://matriculadigital.sebsa.com.br
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O que nossa escola espera do aluno e da familia: O que os alunos e as familias podem
» Tratar com respeito professores, colaboradores e colegas. esperar danossa escola
o Comparecer pontualmente as aulas e a outras atividades programadas. e Serem respeitados por professores, colaboradores e colegas.
o Executar as tarefas designadas pelos professores e pela Coordenagao. » Serem considerados em fungao de sua individualidade, sem compara-
e Manter seu material escolar em ordem, de modo a poder utiliza-lo quan- coes e preferéncias.
do necessério. o Serem respeitados sem qualquer tipo de discriminagao.
« Justificar suas auséncias, quando solicitado. o Serem orientados em suas dificuldades.
o Apresentar-se a Escola devidamente uniformizado. » Receberem seus trabalhos e tarefas devidamente corrigidos e
¢ Indenizar o prejuizo quando causar danos materiais ao estabelecimento avaliados.
ou a objetos de terceiros. o Serem ouvidos em suas queixas e reclamagdes.

o Permanecer na Escola até o término da Ultima aula e ndo se ausentar
sem a autorizagao da Coordenagao.

o Ter honestidade académica em todos os atos escolares.

e Manter a atencéo as aulas e participar das atividades propostas pelo
professor.

¢ Apresentar uma conduta compativel com a disciplina e a boa ordem de

ensino.

Praticar um comportamento adequado na Escola e ter respeito aos ho-

rarios de troca de aulas.

O aluno do Ensino Fundamental devera entregar aos responsaveis todos

os informativos no mesmo dia em que os receber.

» Documentos que necessitarem de confirmagado de recebimento, por
meio de canhoto assinado, devem ser devolvidos a Escola no primeiro
dia letivo apds seu recebimento.
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Restrigoes

Promover rifas, excursdes, festas, ou vender ar-
tigos de quaisquer espécies sem autorizagéo da
coordenacgao.

Promover desordem dentro da Escola ou em su-
asimediagdes.

Ocupar-se, durante as aulas, da execugao de
qualquer trabalho estranho as atividades desen-
volvidas pelo professor.

Escrever nas paredes, no piso, no teto ou em
qualquer mdvel ou equipamento do edificio es-
colar, palavras, desenhos ou quaisquer outros si-
nais gréaficos.

Trazer a Escola corretivo liquido (“branquinho”
ou liquid paper), estilete ou qualquer objeto que
possa provocar danos fisicos ao patrimdnio da
Escola.

Entrar na Escola acompanhado de animais
(caes, gatos, aves e outros).

Fumarem qualquer dependéncia da Escola qual-
quer tipo de cigarro, incluindo o eletrénico.
Utilizar vestimentas consideradas inadequadas
para uso durante as atividades Escolares e even-
tos nas dependéncias da Escola que ndo condi-
zem com o0 ambiente escolar, seja por alunos, vi-
sitantes, professores ou colaboradores.

NN

Falsificar a assinatura de responsaveis.

Formar grupos para promover tumultos ou con-
fusdes nas dependéncias e também imediagdes
da Escola.

Usar materiais ndo compativeis com as ativida-
des escolares ou sem fins pedagégicos, como
eletronicos, baralho, revista, equipamentos so-
noros, entre outros durante a aula.

Em relagao ao uso de celular no ambiente esco-
lar, defendemos a educagédo mediada por tec-
nologia digital e, para tanto, todos os estudantes
utilizam um chromebook para acesso aos aplica-
tivos e material digital. O celular ndo é um com-
ponente pedagdgico e, portanto, ndo deve ser
utilizado na Escola, salvo excegdes que sao co-
municadas pela Coordenagao.

Portar bebida alcodlica ou qualquer outra subs-
tancia ilicita dentro e nas imedia¢des da Escola,
ou durante qualquer atividade promovida por
ela, ainda que ndo em suas instalagdes.
Promover qualquer tipo de comércio, divulga-
Gao, coleta ou subscrigao dentro da Escola sem
prévia autorizagéo da Diregao.

Participar de movimentos de hostilidade ou
desprestigio ao Grupo SEB ou a Escola Carolina
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Patricio, e demais coligadas, bem como aos seus
colaboradores, alunos e professores.

Produzir e/ou divulgar fotografia, gravagao ou fil-
magem dentro da Escola sem prévia autorizagéo
da Diregao ou Coordenagao.

Portar objetos que oferecam risco a integrida-
de fisica ou moral dos colegas, professores e de-
mais colaboradores.

Brigar, desacatar, ofender, desrespeitar ou agre-
dir colegas, professores e funcionarios ou incen-
tivar atitudes dessa natureza dentro ou fora da
escola de maneira presencial ou digital;

Usar meios ilicitos, como cola, em provas, verifi-
cagdes escolares ou qualquer atividade propos-
ta pela Escola. Em caso de tentativa de cola sera
atribuida a nota zero.

Permanecer em corredores, escadas ou realizar
atividades que provoquem barulho e perturbem
o bom andamento das aulas de outras turmas.
Permanecer em contraturno sem atividade
direcionada.

O ndo cumprimento das normas e
orientagées contidas neste manual poderd
resultar em intervengées disciplinares,
conforme ja descrito neste documento,

no item Procedimentos Disciplinares.




T a a o o

Descontos <K

Desconto Irmaos

Asfamilias que confiam a Escola Carolina Patricio a educagéo de mais de um
filho contam com descontos para irmaos, concedidos, de forma ndo cumu-
lativa, de acordo com o seguinte critério:

« 10% para todos os filhos a partir do 2° matriculado.
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